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ORDEM DE SERVICO N° 4/2025 - DFORSP/SADM-SP/UAPA/DIAL-SP
Institui normas de regulagdo interna da
Central de Penas e Medidas Alternativas - CEPEMA -

da 19 Subsecdo Judiciaria de Sdo Paulo

A DOUTORA ANDREIA MORUZZI, JUIiZA FEDERAL COORDENADORA-
GERAL SUBSTITUTA DA CENTRAL DE PENAS E MEDIDAS ALTERNATIVAS da 1" Subsecio
Judiciaria de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e compilar as normas de regulacao
interna, em especial desde a integracdo aos processos eletronicos;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 43 a 52 do Codigo Penal e a necessidade de
viabilizar a execu¢do das penas restritivas de direito consistentes em prestacdo de servico a comunidade e
prestagdo pecunidria;

CONSIDERANDO as atribuigdes conferidas ao juizo da execugdo penal pela Lei n°
7.210/84, especialmente nos artigos 147 e 149, inciso I, relativamente a execucao da prestacdo de servicos
a comunidade;

CONSIDERANDO o disposto no art. 28-A do Codigo de Processo Penal, incluido pela
Lei 13.961/2019, que trouxe o instituto do acordo de ndo persecucdo penal que, dentre outras condigdes,
prevé a prestacdo de servigos a comunidade ou a entidades publicas, em local a ser indicado pelo juizo da
execucdo, na forma do art. 46 do Cddigo Penal;

CONSIDERANDO os termos do art. 9° da Resolucao n°® 514, de 1° de outubro de 2013,
do Conselho da Justica Federal da Terceira Regido, que implantou a Central de Penas e Medidas
Alternativas na 1* Subse¢do Judiciaria de Sao Paulo e conferiu ao Juiz Federal Coordenador-Geral a
competéncia de fixar as normas de regulacdo interna;

CONSIDERANDO os termos da Resolucao n°® 540, de 30 de junho de 2014 do Conselho
da Justica Federal da 3* Regido, que revogou o paragrafo unico do art. 2° da Resolu¢ao CJF3R n°® 514, de
1° de outubro de 2013, passando a incluir nas competéncias da CEPEMA os beneficidrios da suspensao
condicional do processo e transagdo penal;

CONSIDERANDO os termos da Resolu¢dao n® CJF-RES-2014/00295 de 04 de junho de
2014, que regulamentou a utilizacao dos recursos oriundos da aplicagdo da pena de prestacdo pecuniaria;

CONSIDERANDO a aprovagdo do “Manual de Procedimentos para Utilizagdo dos
Recursos Oriundos da Pena de Prestagao Pecuniaria” no Processo SEI n° 0051739-50.2017.4.03.8001;

CONSIDERANDO a Portaria n° 04, de 06 de fevereiro de 2018, do Juiz Federal Diretor
do Foro da Secao Judiciaria de Sao Paulo, que institui procedimentos para sele¢do de instituigdes privadas
para celebrar "acordos de cooperagdo" para viabilizar a execucdo de penas e medidas alternativas; e

CONSIDERANDO a Portaria n° 05, de 07 de fevereiro de 2018, do Juiz Federal Diretor
do Foro da Se¢ao Judiciaria de Sao Paulo, que institui procedimentos para sele¢do de instituicdes para
celebrar "acordos de cooperagdo" com oOrgdos e entidades da Administragdo Publica para viabilizar a
execucdo de penas e medidas alternativas;



CONSIDERANDO a Resolucao PRES. n° 287, de 20 de julho de 2019, que dispde sobre
a implantacdo e uso do Sistema Eletronico de Execugdo Unificado — SEEU, no ambito da 3* Regido e da
outras providéncias;

CONSIDERANDO o Provimento CORE n° 01/2020, em especial as disposi¢des de seus
artigos 90-92 e 96 (inspe¢do administrativa) e art. 310-317 (destinacdo de valores provenientes de pena de
prestagdo pecuniaria);

CONSIDERANDO a integragio da CEPEMA ao Processo Judicial Eletronico (Pje),
como unidade de remessa, para fiscalizagdo dos institutos de transagdo penal e suspensao condicional do
processo;

CONSIDERANDO a Resolugao PRES n° 78, de 17 de dezembro de 2021, que alterou a
estrutura organizacional da Administragdo Central da Se¢do Judiciaria de Sdo Paulo, criando a Se¢do de
Parcerias Institucionais na CEPEMA;

CONSIDERANDO o Provimento CJF3R n° 79/2023, que estabeleceu a competéncia da
1* Vara Federal do Juri e de Execucao Penal de Sdo Paulo para processar e julgar as execugdes penais,
incluindo as fiscaliza¢des decorrentes de Acordos de Nao Persecucao Penal (ANPP) homologados pelas
demais Varas Federais Criminais da 1* Subse¢ao Judiciaria - Sdo Paulo e a competéncia das 2%, 3%, 4, 5%
6%, 7%, 8%, 9% e 10? Varas Federais Criminais de Sao Paulo para processar e julgar as acdes de conhecimento
criminal, inclusive os crimes de lavagem de dinheiro ou ocultagdo de bens, direitos e valores contra o
sistema financeiro nacional;

CONSIDERANDO a Resolugao n°® 737, de 22 de novembro de 2021, que dispde sobre
orientacdes gerais de transparéncia na divulgacdo do cumprimento de penas alternativas e medidas
despenalizadoras, especialmente da prestagao de servigos a comunidade e da prestacao pecuniaria;

CONSIDERANDO a Resolugao Conjunta PRES/CORE n° 1, de 22 de fevereiro de 2016,
que dispoe sobre a instalagdo do Grupo de Monitoramento e Fiscalizagao do Sistema Carcerario da Justica
Federal da Terceira Regido (GMF-3R) e dispdoe que a CEPEMA prestard apoio administrativo ao GMF-
3R, com a adequagdo da sua estrutura as novas atribuigdes;

CONSIDERANDO a Resolugao CJF3R N° 43, DE 14 de agosto de 2019, que dispde que
a CEPEMA devera elaborar relatorios periddicos para envio ao GMF-3R relativos a aplicagdo de penas
alternativas e medidas despenalizadoras;

RESOLVE:

Art. 1°. ESTABELECER e CONSOLIDAR normas e procedimentos internos para
funcionamento da Central de Penas e Medidas Alternativas — CEPEMA - da 1* Subsecao Judiciaria
de Sao Paulo.

I- DO EXPEDIENTE E DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 2°. O horéario de funcionamento interno da CEPEMA observara ao dispostona
Resolug¢ao PRES n° 575, de 14 de fevereiro de 2023, artigo 1°, inciso I, alinea a, com eventuais alteragdes
posteriores.

Art. 3°. O horéario de atendimento ao publico externo observara ao disposto na Resolugao
PRES n° 575, de 14 de fevereiro de 2023, artigo 1°, inciso I, alinea b, com eventuais alteragdes
posteriores.

§ 1° - Durante o periodo do recesso judiciario, compreendido entre os dias 20 de
dezembro a 06 de janeiro, nos termos do art. 62, I da Lei Federal n°® 5.010/66, bem como nos dias em que
nao houver expediente na Justica Federal de Primeiro Grau em S3o Paulo, o atendimento a situacdes de
urgéncia ocorre em regime de plantdo, junto as Varas Criminais, na forma dos atos normativos proprios



que disciplinam a matéria.

§ 2° - Nao se tratando de matéria de plantdo, cabe a CEPEMA orientar os interessados,
individualmente, a partir do més de novembro de cada ano, a promoverem o comparecimento de dezembro
até o dia 19 de dezembro, antes do inicio do recesso judicidrio; e quanto ao comparecimento de janeiro,
orientar para que os comparecimentos ocorram a partir do término do recesso judicidrio.

I1 - DA ESTRUTURA E DAS ATRIBUICOES

Art. 4°. A Coordenagao-Geral da CEPEMA ficard a cargo do Juiz Federal ou Juiz Federal
Substituto da Vara de Execucgdo Penal, conforme designacao do Presidente do Conselho da Justi¢a Federal
da Terceira Regido, nos termos do art. 6° da Resolugdo CJF3R n° 514/2013.

Paréagrafo inico. Compete ao Juiz Federal Coordenador-Geral da CEPEMA:
I - exercer a sua coordenagdo administrativa e corregedoria permanente;

IT — informar a Diretoria do Foro os termos de parceria e convénios € os submeter,
quando necessario;

III - realizar a inspeg¢ao periddica da unidade, servigcos e patrimonio;
IV - determinar a adogao dos livros e registros necessarios;

V - como gestor dos recursos oriundos de prestagdes pecunidria, expedir editais para
selecdo de projetos apresentados por entidades publicas e privadas sem fins lucrativos, assinar convénios
resultantes desta selecdo,liberar os recursos, acompanhar a sua execugdo e aprovar a prestacao de
contas,nos termos da Resolugdo CNJ n® 154/2012, da Resolucdo CJF n° 295/2014 e do Provimento
CORE n° 01/2020;

VI - assinar acordos de cooperacdo com entidades publicas e privadas sem fins
lucrativos, habilitando-as para viabilizar a execugao da prestagao de servigos a comunidade;

VII - promover todas as demais diretrizes e orientagdes necessarias a consecugao plena
de seus objetivos institucionais, inclusive de planejamento estratégico.

Art. 5°. A CEPEMA esta estruturada como Divisao de Penas e Medidas Alternativas
(DIAL), composta por uma Diretoria de Divisdo e trés segdes a ela vinculadas, a Se¢do de Atendimento e
Controle das Penas e Medidas Alternativas (SUMD), a Se¢do de Servigco Social e Psicologia (SUSS) e a
Secdo de Parcerias Institucionais (SUPS).

Art. 6°. A Diretoria da CEPEMA compete:

I — 0 acompanhamento dos acordos de cooperacdo com entidades externas para o fim de
recebimento de prestadores de servigo a comunidade, dos convénios firmados para o repasse de valores
oriundos de prestagdes pecunidrias e das prestacdes de contas apresentadas pelas entidades beneficiadas,
bem como de outras parcerias em geral, em conjunto com a Se¢do de Parcerias Institucionais (SUPS),
reportando ao Juiz Federal Coordenador-Geral da CEPEMA as questdes incidentes;

IT — a gestdo de dados e informagdes relativas aos atendimentos da Secdo de Servigo
Social e Psicologia (SUSS) para o fim de identificar lacunas de atendimento, cobertura da rede de
entidades parceiras e outras necessidades especificas, reportando-as ao Juiz Federal Coordenador-Geral da
CEPEMA,;

IIT — a gestao de dados e informagdes relativas a Secdo de Atendimento e Controle das
Penas e Medidas Alternativas (SUMD), reportando ao Juiz Federal Coordenador-Geral da CEPEMA as
questoes incidentes;

IV - anualmente, no més de janeiro, encaminhar relatorio sucinto a Corregedoria
Regional, com indicagdo dos editais expedidos nos doze meses antecedentes, projetos selecionados e



respectivas prestagoes de contas e saldos atuais dos depositos referentes a penalidades de prestagao
pecuniaria a disposi¢ao da unidade gestora;

V - anualmente,disponibilizar ampla divulgacdo das destinagdes de recursos, com
indicacao das entidades beneficiadas, dos servicos custeados e dos bens adquiridos, tanto ao publico em
geral quanto aos proprios apenados e réus,cumprindo as determinagdes de transparéncia, na forma dos
atos normativos pertinentes;

VI - elaborar o relatdrio anual de gestdo, compilando as atividades executadas ao longo
do ano civil (janeiro/dezembro), os resultados alcancados, as parcerias celebradas e encerradas, os
problemas ocorridos, os nimeros de atendimentos e demais informacdes relevantes;

VII — promover, permanentemente, a comunicagdo da CEPEMA com os juizos criminais
e areas administrativas, bem como com 6rgaos e entidades externas;

VIII - fornecer suporte as varas criminais com relagdo ao cumprimento das alternativas
penais, assegurando acompanhamento adequado;

IX - gerir os processos de trabalho, mapear os fluxos de trabalho, fazer a gestao de risco,
construir e gerenciar indicadores juntamente com as areas vinculadas;

X - consolidar uma base de dados processuais, elaborar relatdrios gerenciais necessarios
a unidade e/ou solicitados por outros 6rgdos ou instancias, judiciais e administrativas, bem como divulgar
o trabalho dentro da instituicao;

XI - cooperar com areas afins na JFSP/TRF3, na consecugdo de suas finalidades, quando
designada, de forma permanente ou transitéria, como o Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdao do
Sistema Carcerario - GMF3R, Grupo de suporte a Corregedoria, a Comissdo Permanente Multidisciplinar
- CPM3R, Centro de Justica Restaurativa - CEJURE, dentre outros;

XII - manter atualizada a pagina da CEPEMA na internet;

XIII - analisar os expedientes e demais comunicagdes recebidas pela Divisdo,
distribuindo-as as Se¢des competentes;

XIV - desenvolver projetos e implementar servicos e atividades que aprimorem os
trabalhos da unidade e a prestagao jurisdicional;

XV - cumprir e fazer cumprir as orientagdes e diretrizes transmitidas pelo Juiz Federal
Coordenador-Geral da CEPEMA.

§1° A divulgacdo a que se refere o inciso V sera feita por meio da expedi¢do de
comunicado, publicado no Diario de Justica Eletronico, divulgado na pagina da internet da Justica Federal
e em meios de comunicagdo locais, indicando, de forma resumida, o edital para sele¢do de projetos e sua
publicacdo; o valor total depositado na conta judicial antes da destinacdo de valores; as instituicoes
contempladas e respectivos projetos, descrevendo-os; os valores destinados para cada projeto; os
resultados obtidos em cada um deles; o saldo final da conta judicial.

§2°. O relatério anual de gestdo, referido no inciso VI acima, deverd ser apresentado ao
Juiz Federal Coordenador-Geral da CEPEMA até 31 de janeiro de cada ano, como instrumento para a
elaboragdo do plano estratégico de atuacao para os exercicios subsequentes.

Art. 7°. A Secdo de Atendimento e Controle das Penas ¢ Medidas Alternativas (SUMD)
compete:

I - receber os processos eletronicos remetidos a fiscalizagdo da CEPEMA pelos sistemas
eletronicos processuais, SEEU e Ple, cadastrando as pessoas em cumprimento de penas alternativas e
medidas despenalizadoras e distribuindo, diariamente, as tarefas de fiscalizagdo aos servidores da Secao;

I - atender os wusuarios dos servicos da CEPEMA, fiscalizando o
cumprimentodaspenas ¢ medidas alternativas, por meio das tarefas de cadastramento, orientacao,
recebimento e conferéncia de documentos, controle documprimento das obrigagdes e alimentagao de
informagdes processuais nos sistemas eletronicos,inclusiveidentificando e reportando incidentes de
descumprimento;



III -alimentar planilhas, compilar e organizar dados relativos aos numeros de
atendimento,nimero de novos cadastramentos e de pessoas em cumprimento das diferentesmodalidades
de penas alternativas e medidas despenalizadoras, bem como dadosprocessuais, além de outras
atribui¢des decorrentes da fiscalizacao;

IV -elaborar relatérios destinados a prestar informagdes aos juizos criminais, sempre
que determinado;

V - anualmente, cientificar os apenados e réus do teor da comunicagdo prevista no art. 6°,
V e §1° desta Ordem de Servico, diretamente pelos sistemas eletronicos de processamento judicial;

VI - gerir os processos de trabalho, mapear os fluxos de trabalho, fazer a gestao de risco,
construir e gerenciar indicadores da Se¢do.

VII — alimentar as planilhas remetidas pelo Grupo de Monitoramento e Fiscaliza¢do do
Sistema Carcerario da Justica Federal da Terceira Regido (GMF-3R) com as informagdes processuais
correspondentes;

VIII - acompanhar e supervisionar estagiarios de Administragdo e de Direito, bem como
os estagiarios de Ensino Médio, sempre que houver;

Art. 8°. A Secdo de Servigo Social e Psicologia (SUSS) compete:

I -realizar os atendimentos do Servico Social e da Psicologia, respeitando
as atribuicdes especificas das profissdes e possibilitando atuagdo multidisciplinar;

IT -encaminhar as pessoas em cumprimento de prestacdo de servigo a comunidade as
entidades parceiras, em conformidade com a situacdo mais adequada a sua rotina de trabalho, suas
experiéncias e outros fatores avaliados pelo Servico Social e/ou Psicologia, bem como a existéncia de
vagas e necessidades das entidades parceiras;

III -realizar as articulagdes necessarias com os servicos da rede socioassistencial, de
saudee outras politicas publicas para viabilizar o encaminhamento de demandas especificas verificadas
nos atendimentos;

IV - manifestar-se nos autos, a partir das respectivas areas profissionais, a respeito dos
casos remetidos a avaliacdo e intervencao profissional,

V -acompanhar e supervisionar estagiarios de Servico Social e de Psicologia, sempre
que houver;

VI -gerenciar a agenda de atendimentos da Se¢do e organizar base de dados relativos
as pessoas ja atendidas e em atendimento pela Se¢ao;

VII - zelar pelo registro de atendimentos, a partir da instrumentalidade técnica
necessaria para assegurar o acesso a informagdo e a continuidade do servigo, respeitado o sigilo
profissional,;

VIII -realizar visitas institucionais para o fim de compreender as condi¢des de
habilitagaodas entidades interessadas em firmar parcerias para a execucdo da prestacdo deservigos a
comunidade, bem como sempre que necessario, elaborando relatério de visita e diagndstico institucional;

IX -realizar visitas institucionais para o fim de avaliar projetos e sua execu¢ao, no
contextoda publicacdo de editais de selecdo de projetos para destinagdo de recursos oriundosde
prestagdes pecunidrias, sempre que necessario, elaborando relatorio de visita e diagnostico institucional;

X - exercer as demais atividades inerentes as atribuigdes do Servigo Social ¢ da
Psicologia, conforme legislacao especifica;

XI - gerir os processos de trabalho, mapear os fluxos de trabalho, fazer a gestao de risco,
construir e gerenciar indicadores da Secao.

Art. 9°. A Secdo de Parcerias Institucionais (SUPS) compete:



I - promover a pesquisa e o contato com entidades aptas a celebracdo de parceria com a
CEPEMA para o recebimento de prestadores de servico a comunidade, visando ao preenchimento das
lacunas de atendimento identificadas pela SUSS, zelando pela instru¢do do expediente administrativo,
analise da conformidade da documentagdo, nos termos dos atos normativos vigentes;

II - proceder as consultas e pesquisas necessarias a elaboragdo da minuta de edital para
destinagdo das prestagdes pecunidrias, para apreciagdo do Juiz Coordenador, nos termos dos atos
normativos regulamentares vigentes e do manual de orientagdes da Diretoria do Foro;

I — elaborar minuta de convénios firmados com entidades privadas e publicas, nos
termos dos atos normativos regulamentares vigentes;

IV — zelar pela comunicagdo periddica com as entidades parceiras, mantendo uma base
de dados de contato periodicamente atualizados;

V - alimentar base de dados pertinente ao controle de vigéncia e de regularidade dos
acordos de cooperacdo e convénios em andamento e findos e extrair relatdrios gerenciais pertinentes;

VI - gerir os processos de trabalho, mapear os fluxos de trabalho, fazer a gestao de risco,
construir e gerenciar indicadores da Seg¢ao;

VII - publicizar, na pagina da CEPEMA na internet, a listagem das entidades parceiras
da CEPEMA;

VIII — manter e disponibilizar, a pedido das varas criminais da Subsecdo Judiciaria de
Sao Paulo, listagem das entidades parceiras da CEPEMA e respectivos dados de contato, atualizada
periodicamente, para a finalidade de as areas competentes destinarem bens apreendidos nos processos
criminais na modalidade de doagdo (art. 295 Provimento Core n° 01/2020);

XIX - acompanhar a execugao dos acordos de cooperacao com entidades externas para o
recebimento de prestadores de servigo a comunidade, bem como outras parcerias em geral, submetendo
questodes incidentes;

X - acompanhar a execucdo dos convénios firmados com entidades privadas e publicas
para repasse de valores oriundos de prestagdes pecuniarias e as prestacoes de contas apresentadas pelas
entidades beneficiadas, submetendo questdes incidentes;

III - DO ENCAMINHAMENTO A CEPEMA

Art. 10. A atuagdo da CEPEMA na fiscalizacao do cumprimento das penas alternativas e
medidas despenalizadoras somente se iniciard com a remessa dos autos eletronicos pelo sistema processual
correspondente, PJE ou SEEU;

Art. 11. A CEPEMA atua no ambito da 1* Subse¢ao da Sec¢ao Judiciaria de Sao Paulo e
as obrigagdes personalissimas, como os atos de comparecimento em juizo e a prestacdo de servigos a
comunidade, serdo cumpridas no municipio de Sao Paulo;

Paragrafo unico: se a pessoa encaminhada residir em municipio diverso ao de Sao Paulo,
a CEPEMA certificara nos autos, devolvendo ao juizo competente a fiscalizagao;

Art. 12. A CEPEMA recebe encaminhamentos dos Juizos Federais Criminais da 1?*
Subsec¢do Judiciaria de Sao Paulo, por remessa dos autos eletronicos, apos a audiéncia admonitoria, de
justificativa, de proposta das condi¢des da suspensdo condicional do processo ou da transagdo penal, ou de
homologacdo do acordo de ndo persecugdo penal ou, ainda, apds expedi¢ao de mandado de intimagao ou
outro ato judicial determinando o inicio do cumprimento.

Art. 13. A CEPEMA deve receber informagdes claras e suficientes ao exercicio da sua
atividade de atendimento e fiscalizagdo do cumprimento das penas alternativas e medidas



despenalizadoras, observado o seguinte:

I - os processos em tramite no SEEU devem ser recebidos com a implantagdo das penas
ou condi¢des a serem cumpridas e com a geracdo das respectivas datas de inicio e término do
cumprimento no sistema;

I - as remessas via Pje devem preferencialmente ser precedidas de termo de
encaminhamento (ou documento equivalente) identificando a(s) pessoa(s) encaminhada(s) a CEPEMA
para cumprimento e as medidas a serem fiscalizadas;

IIT — sempre que cabivel, deve constar a data de inicio, periodicidade e previsao de
término do cumprimento;

IIT - devem constar informagdes precisas sobre o periodo, jornada e numero total de
horas de prestacdo de servigos a comunidade;

IV — devem constar dados suficientes ao recolhimento e comprovacao do cumprimento
da prestagdo pecuniaria, pena de multa, reparacdo do dano ou outra obrigacdo pecunidria, indicando os
dados bancarios do beneficiario ou dados para emissdo da guia correspondente; valor liquido do
pagamento, data e forma de cumprimento da obrigacao e de sua comprovagao, quando for o caso.

§1° na davida ou auséncia de disposicdo expressa relativa a prestagao de servigos a
comunidade, a CEPEMA observara o disposto no item V desta Ordem de Servico;

§2°% na davida ou auséncia de disposi¢do expressa relativamente a obrigagdo de
comparecimento em juizo, a CEPEMA observara o disposto no art. 18 desta Ordem de Servigo;

Art. 14. Apds o encaminhamento, ndo cabe a CEPEMA contatar a pessoa para dar inicio
ao cumprimento, devendo aguardar o contato do interessado no prazo determinado pelo juizo criminal.

Paragrafo tnico: o contato com a CEPEMA deve ser dirigido a Secdo de Atendimento e
Controle das Penas e Medidas Alternativas, por seu e-mail institucional, ou ser feito presencialmente;

Art. 15. Todas as comunicagdes dos juizos federais criminais com a CEPEMA deverao
ser recebidas, preferencialmente, por remessa dos autos eletronicos e, na impossibilidade, via correio
eletronico institucional.

IV - DO ATENDIMENTO, ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DAS PENAS
E MEDIDAS ALTERNATIVAS

Art. 16. Por ocasido do cadastramento, a Se¢cdo de Atendimento e Controle das Penas e
Medidas Alternativas (SUMD) providenciara o registro, em livro eletrdnico proprio, autuado no Sistema
SEI, das informagdes necessarias a fiscalizagdo, com a atribui¢ao de um nimero sequencial de cadastro;

Art. 17. Apbés o primeiro contato do interessado, presencialmente ou pelo e-mail
institucional:

I - a Secao de Atendimento e Controle das Penas e Medidas Alternativas (SUMD) dara
todas as informagdes necessarias ao cumprimento das penas alternativas ou medidas despenalizadoras;

IT - a Secao de Servigo Social e Psicologia providenciara o agendamento de entrevista
inicial, sempre que houver prestacao de servigos a comunidade.

Paragrafo unico. A CEPEMA nao se responsabiliza por abertura de contas judiciais ou
fornecimento deguias de depodsito e recolhimento para recolhimentos de valores, devendo a abertura de
conta, emissao periddica das guias e a veracidade de seu conteudo ser de unica responsabilidade da pessoa
em cumprimento de pena ou medida alternativa, sem prejuizo da orientagdo e auxilio em casos
excepcionais, verificados previamente, em audiéncia ou durante o proprio atendimento.



Art. 18. O comparecimento em juizo serda feito presencialmente, para aqueles que
estejam obrigados a realizé-lo, observado o seguinte:

I - serd realizado nas dependéncias da CEPEMA, situada na Alameda Ministro Rocha
Azevedo, 25 - Piso Esplanada - Bela Vista/SP — CEP: 01410-001;

IT - como ato personalissimo, devera ser feito pela pessoa em cumprimento de pena
privativa de liberdade em regime aberto ou semiaberto, sem substituicdo por penas restritivas de direito; e,
ainda, nos casos de suspensao condicional do processo e acordo de ndo persecugdo penal e sempre que
esta obrigacdo constar dos autos processuais como determinacao judicial;

IIT - as pessoas em cumprimento de penas restritivas de direito estdo dispensadas do
comparecimento periddico em juizo, salvo se obrigadas por decisdo judicial expressa, expedida no
respectivo processo de execucado penal:

a) em caso de constar do processo de execucdo penal a obrigatoriedade de
comparecimento em juizo, este sera realizado pelo e-mail institucional da SUMD, (admsp-
sumd@trf3.jus.br), devendo constar o nome completo, nuimero de documento de identifica¢do, enderego
completo e telefone de contato atualizados;

b) ndo havendo obrigatoriedade expressa ou havendo dispensa da obrigatoriedade, ndo
serd devido o comparecimento por e-mail;

c) em todos os casos, a comprovacao do cumprimento das penas restritivas de direito,
bem como a comunicagao de eventual mudanga de endereco, telefone ou e-mail, devem ser realizadas por
meio do envio de mensagem contendo os respectivos comprovantes ao e-mail admsp-sumd@trf3,
observados os prazos determinados pelo juizo competente;

Art. 19. Na auséncia de disposi¢cdo expressa ou de dubiedade sobre a data de inicio,
periodicidade ou quantidade dos atos de comparecimento em juizo, a CEPEMA se referenciard pela data
da audiéncia, contando o periodo de prova da seguinte forma:

[ - O primeiro comparecimento sera devido no més seguinte ao da realizagdo da
audiéncia, se a periodicidade for mensal;

IT - Para periodicidade distinta e superior a mensal, tomar-se-a para inicio da contagem
dos préximos comparecimentos o més de realizagdo da audiéncia, realizando-se tantos atos de
comparecimento quantos couberem no intervalo de cumprimento fixado pelo juizo;

III - Caso ndo haja coincidéncia na contagem dos atos de comparecimento dentro dos
marcos temporais, a SUMD orientara, desde o inicio, que os atos de comparecimento sejam realizados
dentro do limite de tempo ou de quantidade, o que findar primeiro, submetendo, antecipadamente, a
dubiedade a apreciagdo do juizo;

IV - Nos casos em que o inicio do cumprimento se der em data posterior a prevista em
razao de ato processual (expedicao de carta precatoria, intimacao do interessado, entre outros) € nos casos
em que houver questionamento do interessado ou duvida insanavel, por qualquer motivo, a SUMD
reportard ao juizo competente, consultando como proceder;

Art. 20. Em todo comparecimento periodico presencial a CEPEMA devera:
I - solicitar documento original valido de identificagdo com foto;
IT - indagar sobre alteragdes de endereco, telefone e e-mail, certificando;

IIT - certificar a presenca nos autos eletronicos bem como juntar eventuais documentos
apresentados, juntando suas respectivas copias digitalizadas;

Paragrafo unico: Nao serdo aceitas copias de documentos de identificacdo.



Art. 21. A CEPEMA ndo realizard intimagdo de pessoas em cumprimento de penas
alternativas ou medidas despenalizadoras;

Art. 22. Os comprovantes de cumprimento das penas alternativas ou medidas
despenalizadoras deverdo ser enviados para o e-mail institucional da SUMD (admsp-sumd@trf3.jus.br),
devendo o interessado manter o original consigo;

§1° - Os relatorios mensais de frequéncia de prestacdo de servigos a comunidade devem
ser preenchidos e enviados, pela instituicdo habilitada que recebe a prestagdo de servigos, em
conformidade com as instrug¢des contidas no modelo eletronico disponibilizado pela CEPEMA;

§2° - A apresentacdo de quaisquer comprovantes por terceiros nao dispensara o
comparecimento periodico a CEPEMA, nos casos em que o juizo estipular esta obrigacdo pessoal;

§3° - A CEPEMA confirmaré o recebimento, por e-mail em resposta;

Art. 23. A CEPEMA devera acompanhar, com a periodicidade adequada a cada caso, o
cumprimento de todas as penas e medidas alternativas aplicadas pelos juizos federais criminais,
certificando sua regularidade e procedendo as anotagdes e comunicagdes necessarias;

§1° - Constatadas irregularidades no cumprimento de quaisquer das penas ou medidas,
devera promover contato com o interessado por telefone, e-mail ou outros meios legitimos, podendo
convoca-lo paracomparecer pessoalmente e justificar o descumprimento,com adverténciada
obrigacao;

§2° A CEPEMA certificara os incidentes de descumprimento nos autos, para apreciacao
do juizo, juntando a justificativa apresentada para apreciagdo, quando houver.

Art. 24. Por ocasido da verificagdo periddica do cumprimento das penas alternativas e

medidas despenalizadoras, a CEPEMA deverd submeter a apreciagdo do juizo federal criminal
competente:

I - os casos de auséncia de apresentacdo para inicio do cumprimento, apds
encaminhamento a CEPEMA;

IT - as faltas ou irregularidade no cumprimento de qualquer penalidade ou condigdao
imposta em juizo, apds justificativa ou mesmo em sua auséncia, quando infrutiferas as tentativas de
contato, bem como das intervengdes realizadas com o fim de orientar quanto ao cumprimento;

IIT - eventual situagdo excepcional ou andmala que chegue ao seu conhecimento e que
possa ter repercussdo no cumprimento da pena ou medida alternativa, tais como noticia de falecimento,
internagcao médico-hospitalar, prisdo por outro fato criminoso, inicio de cumprimento de nova condenagao
ou medida alternativa por outro juizo, entre outras;

IV - o cumprimento integral;

V — o término do periodo de provas ou de outro termo fixado pelo juizo, mesmo que
pendente o cumprimento de alguma das obrigagdes.

Art. 25. Em casos de descumprimento parcial das penas alternativas ou medidas
despenalizadoras, comunicado o juizo, a CEPEMA prosseguird com a fiscalizagdo até o término do prazo
estipulado ou até decisdo judicial.

§1°. Caso haja revogacdo da medida alternativa, reconversao da pena ou adequagdo a
pena ou medida alternativa diversa, esta devera ser comunicada a CEPEMA pelo juizo competente, por
meio da remessa dos autos eletronicos;

§2° - Havendo revogacdo da alternativa e sua substitui¢do por outra cuja fiscaliza¢ao
seja atribuicao da CEPEMA, sera dado prosseguimento a fiscalizagao;



§3° - Havendo aplicacdo de pena ou medida diversa, cuja fiscalizagdo ndo seja
atribuicado da CEPEMA, esta sera encerrada.

Art. 26. O encerramento da fiscalizacdo dar-se-a nos seguintes casos:
I — cumprimento integral,

II -cumprimentointegral das penas fiscalizadas pela CEPEMA ,com inadimplemento

da multa;

IIT - término do periodo de prova ou prazo;

v -
término do periodo de prova ou prazo, com irregularidades no cumprimento;

V — o6bito;

VI - manuten¢ao de prisao ou regressao de regime (semiaberto/fechado);

VII -mudancadeenderecopara outro municipio, sempre que houver obrigacao a ser
cumprida presencialmente em Sao Paulo;

VIII -declaracdo de extingdo de punibilidade por prescricdo, indulto ou outra causa
extintiva, decisdo suspensiva daexecug¢do, revogacaodobeneficio, rescisdodoacordo ou outras
decisdes judiciais;

IX - ndo apresentagdo para inicio do cumprimento;

X - abandono do cumprimento de todas as penas alternativas ou medidas
despenalizadoras;

Paragrafo tnico. Considera-se abandono o descumprimento de todas as penas ou
medidas impostas, sem justificativa, por periodo superior a trés meses, identificado por ocasido da
verificagdo periddica do cumprimento.

Art. 27. Ao certificar o cumprimento integral da prestagao de servigos a comunidade:

I - a SUMD procederd a comunica¢do do encerramento ao prestador de servigos, a
entidade parceira e a SUSS;

I — a SUSS realizara entrevista de desligamento, em data previamente agendada;

Art. 28. Sobrevindo nova condenagdo ou determinacdo de cumprimento de nova medida
alternativa a pessoa ja cadastrada junto a CEPEMA, o mesmo niimero de cadastro sera utilizado, langcando-
se as informagdes correspondentes a nova situagao.

V- DA FISCALIZACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS A COMUNIDADE

Art. 29. A prestacdo de servicos a comunidade devera ser executada apenas junto a
orgaos e entidades previamente habilitadas e situadas na cidade de Sao Paulo;

§1°. Caso o interessado resida fora da cidade de Sao Paulo e deva prestar servicos a
comunidade, somente sera possivel seu encaminhamento se estiver expressamente consignado que o
cumprimento dar-se-4 na cidade de Sao Paulo;

§2°. Nao se aplicando o disposto no paragrafo anterior, a CEPEMA certificard nos autos
a impossibilidade de encaminhamento, ndo dando inicio ou encerrando a fiscalizagdo, conforme o caso.

Art. 30. A CEPEMA devera viabilizar o encaminhamento a prestagdo de servigos a
comunidade e a fiscalizagdo do seu cumprimento em atengdo aos parametros fixados no termo de



audiéncia e/ou outro documento habil constante dos autos do processo em que conste tal determinacao.

Paragrafo unico: Na auséncia de disposicdo expressa sobre o total de horas de
cumprimento e/ou forma de distribuicdo no tempo, a execugdo serd na forma do art. 46 e paragrafos do
Cddigo Penal, devendo a CEPEMA observar os seguintes parametros:

I - um més equivale a 30 dias e um ano equivale a 52 semanas ou 360 horas, para este
fim, devendo as fragdes serem calculadas proporcionalmente;

IT - no siléncio sobre o total de horas devido, o calculo sera feito a razado de uma hora por
dia, o que ¢ equivalente a uma jornada de 7 horas semanais ou 30 horas mensais, conforme o §3° do art. 46
do Codigo Penal;

IIT - sendo o periodo estipulado superior a um ano de duracao (12 meses ou 360 horas),
ndo havendo disposi¢do expressa em sentido diverso, serd facultado o cumprimento em menor tempo,
nunca inferior a metade do tempo estipulado, o que ¢ equivalente a jornada méaxima de 14 horas semanais,
conforme o §4° do art. 46 do Cddigo Penal,

IV - sempre que na determinacdo da medida constar um periodo de durag¢ao definido e
nao houver disposi¢ao em sentido contrario, considera-se o periodo indicado como sendo o limite méximo
dentro do qual as horas deverao ser distribuidas, podendo a prestacao de servigos ser cumprida em menor
tempo, observado o disposto nos itens II e I11;

V - os casos omissos deverdao ser levados aos autos processuais, para decisdo do juizo
criminal competente;

VI - na eventual hipotese da forma de distribuicdo das horas, tal como estipulada na
determina¢do judicial, tornar invidvel a prestagdo de servigos de forma efetivamente util as Entidades,
devera a CEPEMA manifestar-se nos autos processuais, submetendo a questao ao juizo competente;

VII — o cumprimento da prestagdo de servicos a comunidade somente poderd ser
realizado fora do ambiente institucional nas hipdteses excepcionais e previamente autorizadas de trabalho
na modalidade remota;

VI - DO SERVICO SOCIAL E DA PSICOLOGIA

Art. 31. Os profissionais de Servico Social e Psicologia dispdem de autonomia
profissional para estabelecer os instrumentos e técnicas para suas intervengdes, observando-se as
legislacdes profissionais em vigor € a estrutura hierarquica institucional.

Art. 32. A utilizagdo de entrevistas, visitas domiciliares e institucionais e outros
instrumentos do campo do Servico Social e da Psicologia tém como finalidade:

I - levantar dados para identificar aspectos diretamente relacionados ao cumprimento da
prestagdo de servigo a comunidade;

IT — identificar possiveis intervenientes no cumprimento daprestacdo de servigos a
comunidade, avaliar a necessidade de articulagdo com 6rgaos da rede de servigcos municipais, estaduais ou
federais para atendimentos nas areas de satde, educacdo, assisténcia social e outras politicas publicas,
sempre com o consentimento dos usuarios e com base nos principios €ticos que norteiam os campos do
Servico Social e da Psicologia;

IIT - viabilizar o encaminhamento a entidade habilitada para o cumprimento da prestagado
de servigos a comunidade, em conformidade com a situagdo mais adequada a rotina de trabalho da pessoa
em cumprimento de pena ou medida alternativa, suas experiéncias e outros fatores avaliados pelo Servigo
Social e/ou Psicologia, bem considerando a existéncia de vagas e necessidades das entidades parceiras;

IV - possibilitar a resolugdo de eventuais conflitos e/ou dificuldades na relacdo com as
institui¢des parceiras para o cumprimento da prestacao de servigos a comunidade;

V - levantar dados quantitativos e qualitativos, relacionados ao campo do Servigo Social



e da Psicologia, que permitama caracterizagdo da populacdo atendidae a identificacdo dequestdes
relacionadas a execugdo da prestagdo de servicos a comunidade, fortalecam agarantia de direitose
qualifiquem os atendimentos.

Art. 33. O Servico Social e a Psicologia poderdo manifestar-se tecnicamente aos juizos
responsaveis pela execu¢do da pena ou medida alternativa aplicada sobre os aspectos identificados nas
entrevistas, sempre que determinado pelo juizo ou que avaliada a necessidade, com vistas a subsidiar
eventual decisdo judicial, nos limites do sigilo profissional, conforme legislacao profissional em vigor.

Art. 34. A Secao de Servigo Social e Psicologia (SUSS) procederd ao estudo dos casos
sempre que aplicada a pena alternativa ou medida despenalizadora consistente em prestagdo de servigos a
comunidade.

Paragrafo tnico: caso a equipe seja demandada para atendimento a situa¢des diversas da
disposta no caput, podera avaliar a pertinéncia e/ou as condigdes estruturais da equipe para atendimento,
priorizando-se as situagdes relativas a prestagao de servigos a comunidade.

Art. 35. Sempre que aplicada a prestacdo de servigos a comunidade ou determinada
intervengdo ou manifestacdo pertinente as areas de Servigo Social e Psicologia, observar-se-a o seguinte
procedimento:

I - A Se¢ao de Atendimento e Controle das Penas e Medidas Alternativas (SUMD)
encaminhara comunicagdo eletronica a Secdo de Servico Social e Psicologia (SUSS) fazendo constar a
providéncia determinada, acompanhada das informagdes necessarias ao seu cumprimento;

IT - A Secdo de Servico Social e Psicologia (SUSS) analisard a providéncia determinada
e respondera diretamente nos autos processuais;

IIT — A Secdo de Servico Social e Psicologia (SUSS) fara o agendamento das entrevistas
iniciais, de acompanhamento, desligamento ou de encaminhamento, conforme o caso;

IV - A entrevista serd realizada porprofissionais das areas de Servigco Social e/ou de
Psicologia, conforme organizagdo interna da Secdo e/ou a especificidade da providéncia, podendo ser
acompanhados de estagiarios dessas areas;

V - A Secdo de Servico Social e Psicologia (SUSS) informara nos respectivos autos
processuais a data de agendamento da entrevista inicial, bem como informard, em até 30 dias apds o
atendimento, a conclusdo de sua interven¢do, qual seja, se foi viabilizado o encaminhamento a prestacao
de servicos a comunidade ou, eventualmente, se esta providéncia restou invidvel, fundamentando-a;

§1° Alternativamente, caso a providéncia determinada no inciso V ndo possa ser
cumprida pela Secdo de Servico Social e Psicologia (SUSS), podera ser delegada, pela Diregao,
temporariamente, a outro servidor ou Se¢do do Nucleo.

§2°. A formalizacdo do encaminhamento serd comprovada com a juntada do oficio ou
ficha de encaminhamento aos autos, especificando a entidade parceira e, sempre que possivel, contendo a
descricdo das tarefas a serem realizadas pelo prestador, os dias e horarios ajustados e a data prevista para
inicio da prestagdo de servigos a comunidade;

§3°. A formalizagdo do encaminhamento incluird, ainda, a juntada de termo de
compromisso (ou documento equivalente), especificando os direitos, deveres e orientagdes inerentes a
prestagdo de servigos a comunidade;

§4°. Excepcionalmente, ndo sendo possivel o cumprimento no prazo, deverd ser
justificada a impossibilidade nos autos.

Art. 36. A equipe de Servico Social devera reservar, mensalmente, datas para realiza¢ao
de visitas institucionais, de forma a garantir a regularidade dos esforgos para ampliagdo ¢ manutencao da
rede de entidades parceiras.



Paragrafo unico. A Secdo de Parcerias Institucionais (SUPS) devera ser comunicada
deste calendario mensal, para o fim de programar as visitas previstas no curso da tramitacdo dos
expedientes relativos aos acordos de cooperagdo e convénios.

Art. 37. A Secdo de Servigo Social e Psicologia (SUSS) informaréd a Se¢do de Parcerias
Institucionais (SUPS) eventual comunicacdo recebida relativamente 4 mudanca na gestao da entidade e/ou
interesse no encerramento da parceria, para as providéncias necessarias.

VI - DAS PARCERIAS PARA A EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICOS
A COMUNIDADE

Art. 38. A execugdo das penas alternativas ou medidas despenalizadoras consistentes em
prestacdo de servigos a comunidade dar-se-a4 por meio de parceria com unidades administrativas ou
judiciarias da Subsecao Judicidria de Sao Paulo e do Tribunal Regional da 3* Regido, por meio de Termo
de Procedimentos, bem como por meio da celebracdo de acordos de cooperagdo com organizagdes da
sociedade civil e entidades e 6rgaos publicos, em conformidade com a Portaria n® 04/2018 e a Portaria n°
05/2018, da Diretoria do Foro da Secdo Judiciaria de S3o Paulo, observadas eventuais alterag¢des
subsequentes e o disposto nesta Ordem de Servigo.

Art. 39. O procedimento necessario a formalizagdo das parcerias terd inicio com o
recebimento de manifestacdo de interesse na recepcao de prestadores de servigos ou de busca ativa da
CEPEMA por 6rgdos e entidades com potencial previamente identificado.

Art. 40. Havendo manifestagcdo inicial de interesse na parceria, a Se¢ao de Parcerias
Institucionais (SUPS) solicitara a entidade informagdes preliminares sobre sua constituicdo e
funcionamento, agendando reunido virtual, a ser realizada pelo Servigo Social, para apresentagdo inicial
dos termos da parceria.

Art. 41. Havendo interesse reciproco, ao término da reunido virtual ou logo apos:

I - O Servigo Social informara data para realizagdo de visita institucional, a ser realizada
conforme art. 8, VIII deste ato normativo e demais normas vigentes.

IT - A Se¢do de Parcerias Institucionais (SUPS) solicitard a entidade interessada a
documentacdo necessaria, em conformidade com os normativos vigentes.

§1°. Eventual desinteresse, unilateral ou reciproco, devera ser informado pelo Servigo
Social a Se¢dao de Parcerias Institucionais (SUPS), no respectivo processo administrativo autuado que,
entdo, sera remetido a conclusdo do Juiz Federal Coordenador-Geral da CEPEMA.

Art. 42. Realizada a visita institucional, deverd ser juntado ao respectivo processo
administrativo, pelo Servico Social, o relatdrio indicado no art. 8° VIII.

Paragrafo tnico. Caso seja desfavoravel a manifestacdo, o expediente serd remetido a
conclusdo do Juiz Federal Coordenador-Geral da CEPEMA.

Art. 43. Devidamente instruido o expediente administrativo, com a documentacdo habil
e manifestacdo favoravel a celebracdo da parceira, serdo observados os demais procedimentos descritos
nos atos normativos indicados no Art. 38, caput, observadas eventuais alteragdes posteriores.

VII - DA DESTINACAO DOS RECURSOS PROVENIENTES DAS
PRESTACOES PECUNIARIAS

Art. 43. A destinagao dos recursos provenientes do pagamento de prestagdo pecunidria



deverd ser precedida de edital publico, que observara a disciplina daResolugdo CNJ n°® 154/2012 e
Resolucao CJF n°® 295/2014, do Manual de Procedimentos para Utilizagao dos Recursos Oriundos da Pena
de Prestagdo Pecunidria e do Provimento 1/2020 da Corregedoria Regional da Justica Federal da Terceira
Regido, observadas eventuais alteracdes subsequentes;

Art. 44. Os recursos a serem repassados aos projetos selecionados sdao aqueles recolhidos
a conta Unica n° 0265.635.00122106-4, aberta com fundamento no disposto no art. 13 da Resolucgao
CJF3R n° 295/2014 e vinculada ao juizo com competéncia em execucao penal.

Paragrafo unico. Poderdo ser transferidos a conta desta unidade gestora os valores
recolhidos a titulo de penalidade de prestagdo pecunidria pelos demais Juizos Criminais da Subsecao
Judiciaria, a critério dos juizos, centralizando-se os procedimentos de destinacdo dos recursos, nos termos
do art. 311 do Provimento CORE 01/2020.

Art. 45. Cabera a CEPEMA observar e dar cumprimento as determinacdes de
transparéncia destes valores, nos termos da Resolu¢do CJF n°® 737/2021, que dispde sobre orientagdes
gerais de transparéncia na divulgacdo do cumprimento de penas alternativas e medidas despenalizadoras,
especialmente da prestagdo de servigos a comunidade e da prestagdo pecunidria.

VIII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. A CEPEMA niao fornece informagdes processuais por telefone, devendo o
interessado contatar a Se¢do responsavel, pelos e-mails institucionais disponiveis na internet da Justica
Federal, ou comparecer pessoalmente;

Art. 47. Nao cabe a CEPEMA a autorizacdo do ingresso de pessoas no féorum, nem
prestar informagdes relativas a matéria estranha as suas atividades de atendimento e fiscalizagdo de penas
alternativas e medidas despenalizadoras cujos processos ndao tenham sido remetidos previamente a sua
atuacao.

Art. 48. Os casos omissos serdo conhecidos e deliberados individualmente pelo Juiz
Federal Coordenador-Geral da CEPEMA, aplicando-se, no que couber, a legislagdo penal e processual
penal em vigor e demais diplomas legais e regulamentares pertinentes;

Art. 49. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando a
Ordem de Servigco N° 3/2022 - DFORSP/SADM-SP/UAPA/NUAL.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Sdo Paulo, 23 de abril de 2025.

ANDREIA MORUZZI
Juiza Federal Substituta da 1* Vara Federal Criminal, do Juri e das Execuc¢des Penais de Sao Paulo

e Coordenadora-Geral Substituta da Central de Penas e Medidas Alternativas - CEPEMA
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