JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU EM SAO PAULO
Divisdo de Ingresso e Acompanhamento Profissional - DUIP
Secdo de Ingresso - SUIG
Rua Peixoto Gomide, 768, 4° Andar, Jardim Paulista, S0 Paulo/SP, CEP 01409-903
Pagina na internet: http://www.jfsp.jus.br/concursos/
e-mail: ADMSP-UGEP-CONCURSO@trf3.jus.br

Telefones: (11) 2172.6339/ * (11) 2172-6340

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA POSSE

¢ Todos 0s documentos solicitados deverdo estar de acordo com o nome correto e estado civil atual

o As autenticacGes das cOpias, quando necessarias, sao as feitas em cartdrio

« O teor e os dados dos documentos deverdo estar absolutamente corretos e, no caso de incorregdes, favor providenciar as
respectivas retificages junto aos drgaos responsaveis.

o Kit nomeacéo (Assinar formularios e Deixar a Data em branco - https://www.jfsp.jus.br/concursos kit nomeagéo)

¢ Organizar os documentos na ordem abaixo:

1. 04 fotos 3 X 4 (frontais, atuais, coloridas e sem data) - escrever o nome completo no verso de cada foto.

. Ficha Cadastral (Kit Nomeacao — Assinar e Nao datar)

. Curriculo — 02 vias (datado e assinado — ndo possui modelo definido)

. 01 cépia autenticada da Certiddo de Nascimento (para pessoas solteiras) ou

. 01 copia autenticada da Certidao de Casamento (para pessoas casadas) ou

. Olcdpia autenticada da Certidao de Casamento, com a devida averbag&o (para pessoas separadas ou divorciadas).
7. 01 cépia autenticada do Contrato de Unido Estavel (nesse caso trazer também a certiddo de Nascimento, casamento
com averbagéo, de acordo com o estado civil)

8. 01 cépia autenticada da Cédula de Identidade (RG)

9. 01 cépia do Cartdo do CPF (frente e verso, para todos os modelos de cartfes, inclusive os que contém somente tarja
magnética no verso) ou Comprovante de Inscri¢cdo no CPF/ 22 via - emitido no site da Receita Federal do Brasil

10. 01 cépia autenticada do Titulo de Eleitor ou Titulo Net (Titulo de Eleitor) (emitida pelo site
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/) (opcéo: Eleitor> Emitir 22 via do titulo
eleitoral)

11. Olcertiddo de quitacdo eleitoral fornecida pelo TSE. (emitida pelo site https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/) (Justificativas de votacdo ndo serédo aceitas)

12. 01 copia simples do Cartéo do PIS ou PASEP ou documento que comprove o nimero de inscrigao — caso o
candidato ndo seja inscrito no PIS/PASEP, preencher o formulario Pasep (Kit Nomeagdo)- Cuidado: o NIT nem sempre
corresponde ao namero de PIS, favor verificar.

13. 01 copia autenticada do Certificado de Reservista ou do Certificado de Dispensa de Incorporagéo,
preferencialmente o emitido pelo Ministério da Defesa (para candidatos homens), exceto os candidatos que tenham idade
igual ou superior a 45 anos de idade, conforme arts. 5 e 74 da Lei 4.375/1964 e art. 170 do Decreto 57.654/1966);

14. 01lcopia autenticada da Carteira Nacional de Habilitacao, categoria B ou superior (somente para o cargo de
Técnico Judiciario, Area Administrativa, Especialidade Agente da Policia Judicial)

15. 01 copia autenticada do Diploma ou Certificado de Escolaridade exigido no Edital do Concurso, regularmente
expedido por estabelecimento de ensino oficial reconhecido

16. 01 cépia autenticada do Registro profissional no Conselho correspondente ao cargo (somente para cargos
especializados) e comprovante de experiéncia profissional, de acordo com o Edital do Concurso, se for o caso;

17. 01 Copia autenticada do pedido de cancelamento de inscricdo na OAB com protocolo (para bacharéis em Direito
que estdo inscritos na OAB).

18. Declaragédo para Posse: Nepotismo, Nao-acumulagao de cargo e N&do-vinculagéo a OAB (Kit Nomeagao — Assinar
e Né&o datar)

Obs. Caso haja acumulacdo licita de cargo, funcdo ou emprego publico, na forma dos arts. 25 e 26, da Res.CJF 04/2008,
apresentar Declaracdo do item 29.

19. Certidao de Distribuicdo Justica Federal de 12 Insténcia — Certid6es Judiciais Civel e Criminal (referentes aos
Estados onde morou nos altimos 5 anos). Validas por noventa dias, a contar da data de emisséo.

Certidao Unificada da Justica Federal https://www.cjf.jus.br/cjf/certidac-negativa

Candidato(a) que residiu ou reside no Estado Minas Gerais: além da Certiddo Unificada da 12 Regido sdo necessérias as
certiddes da 62 Regido - PJE e eProc.

20. Certiddo de Distribui¢do Justica Estadual de 12 Instancia — CertidGes Judiciais Civel e Criminal (referentes aos
Estados onde morou nos ultimos 5 anos). Validas por noventa dias, a contar da data de emisséao.

Candidato(a) que residiu ou reside no Estado de So Paulo: A Certidéo de Distribuicdo Civel em Geral — SAJ SGC devera ser
complementada com a Certiddo do sistema eproc, denominada Comarcas e Turmas Recursais (Primeiro Grau) - Civel
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21. Certiddo da Justica Militar da Uni&o (vigéncia nacional, para ambos sexos) (https://www.stm.jus.br/servicos-ao-
cidadao/atendimentoaocidadao/certidao-negativa)
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22. Atestado de Antecedentes Criminais (Policia Civil) - Valido por noventa dias, a contar da data de emissdo. (referente
aos Estados onde morou nos ultimos 5 anos)

a) Candidato(a) residente no Estado de Séo Paulo:

- Com RG. emitido pela Secretaria de Seguranca Publica de Sao Paulo: Site:
https://www2.ssp.sp.gov.br/aacweb/carrega-iframe

- Com RG. emitido em outros Estados: O atestado deve ser requerido pessoalmente. Consultar os enderecos e
horarios de atendimento dos Postos do Poupatempo e Postos de Identificagcdo do IIRGD, no site
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/locaisatendimento/ , bem como a documentacgéo
necessaria e 0 prazo para emissdo do atestado.

b) Candidato(a) residente em outro Estado: Providenciar o atestado junto a Secretaria de Seguranca
Publica/Instituto de Identificacdo/Policia Civil do respectivo Estado.
23. Atestado de Antecedentes Criminais emitida pela Policia Federal. Site: https://www.gov.br/pf/pt-
br/assuntos/antecedentes-criminais
24.Certiddo Negativa do Tribunal de Contas da Unido. Site https://portal.tcu.gov.br/carta-de-servicos/certidoes
25. Certiddo Negativa do Tribunal de Contas do Estado e, quando for o caso, do Municipio. No caso de S&o Paulo,
sites https://www.tce.sp.gov.br/ e https://portal.tcm.sp.gov.br/
26. Certidao negativa do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa do
Conselho Nacional de Justica. Site http://cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php
27. Declaracéo de bens (Kit Nomeagdo — Assinar e N&o datar). Mesmo quem n&o tem bens deve entregar o documento
preenchido com dados cadastrais e assinar
28. 01 copia completa da Declaragéo e do Recibo de entrega do Imposto de Renda, do exercicio corrente (em caso de
Isento, preencher Declaracéo de Isento — Kit Nomeagao — Assinar e N&o datar). N&o ha necessidade do IRPF do conjuge.
Se tiver sido indicado como dependente na Declaracdo de Imposto de Renda de terceiros, apresentar copia da mesma e do
respectivo recibo
29. 01copia autenticada do ato constitutivo da empresa e da respectiva alteragdo comprovando ndo ser sdcio
majoritario, ndo ter poderes de geréncia e/ou administracédo e nem possuir qualquer relacéo de trabalho/emprego
com a sociedade supra mencionada (em caso de acionista, sécio cotista ou comanditario)
30. 01 copia autenticada da Certiddo de Nascimento dos filhos
31. Declaragéo de conta salério do Banco do Brasil ou Caixa Econdmica Federal (Kit Nomeagdo — Assinar)
32. Documento emitido pelo INSS comprovando data de aposentadoria e nUmero de beneficio
(Somente para aposentados pelo INSS)
PARA SERVIDORES PUBLICOS - Necessario apresentar também:
33. Certiddo de que nao responde a sindicancia ou processo administrativo disciplinar e nem esta cumprindo
qgualquer tipo de penalidade administrativa
34. Cépia do pedido de exoneragdo ou vacancia com protocolo (para funcionérios publicos) - deve ser entregue somente
no dia da posse.
IMPORTANTE: Encaminhar ap6s a posse e exercicio copia da publicagéo oficial do ato de desligamento no Orgéo
anterior para comprovar ndo haver acumulacéo de cargos
35. Declarac¢do do outro érgdo informando que néo recebe auxilio-alimentacdo no outro cargo, fungdo ou emprego
publico que acumula (na hipétese de haver acumulagdo licita de cargo, fun¢do ou emprego publico conforme Declaracéo
do item 18.)
36. Certiddo original emitida pelo 6rgéo publico anterior (Municipal, Estadual ou Federal) informando o vinculo
funcional ao érgao, ou seja, devera constar o regime juridico ao qual o servidor esteve subordinado/vinculado, data
de admissdo/nomeacao, exercicio e exoneragéo/vacancia/demissdo, com fundamento legal, constando artigo e Lei
instituidora do Regime Proprio e a ndo adeséo a regime de previdéncia complementar. (caso tenha ingressado no
servico publico antes de 14/10/2013, sem interrupg¢ao até a nova investidura)
37. Formulario que encaminha a certiddo do item 36 (Kit Nomeacdo — Assinar e Nao datar)

ATENCAO:

e Nos termos da Lei 13726/2018, fica dispensada a autenticagdo dos documentos exigidos acima caso seja apresentado o
original junto com a copia.

e  Em caso de documentos pessoais (ex.: CIN, Titulo de Eleitor, Certificado de Reservista e diploma) em formato digital, que
contenham informagdes como cddigo de barras ou QRCode (ex. verso de certiddo de nascimento/casamento ou da carteira de
identidade), imprimir uma via g enviar o arquivo no formato original baixado do site do 6rgdo responsavel por sua
emissdo, ndo se imprimindo e escaneando o arquivo, para o e-mail ADMSP-UGEP-CONCURSO@trf3.jus.br.

DOCUMENTOS APOS O INGRESSO/EXERCICIO:

1. Enviar a Autorizacdo de Acesso do TCU aos Dados de Bens e Rendas das Declaracgdes de IRPF;

2. Preencher o Questionario de Atratividade da Resolucdo CJF n° 697/2021, disponivel em:
https://wwwz2.cjf.jus.br/questionario/index.php/223849?lang=pt-BR

3. Enviar copia da publicacéo oficial do ato de desligamento no Orgéo anterior para comprovar ndo haver

acumulacéo de cargos. (para funcionéarios publicos)
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ENDERECOS DOS DISTRIBUIDORES DE CERTIDOES E ATESTADOS DE ANTECEDENTES NA CIDADE DE SAO
PAULO

| - JUSTICA FEDERAL

As Certiddes sdo emitidas através do site: www.jfsp.jus.br

Informacdes sobre o preenchimento dos campos:

1 - O campo nome ndo pode conter abreviaturas;

2 - O preenchimento do CPF/CNPJ deve ser efetuado utilizando somente os nimeros e inclusive os zeros, mas sem caracteres de
formatacéo, como pontos, barras, tragos (.' /' '-");

3 - Tipo: Certid&o de Distribuicéo

Em caso de duvidas, ligar para os seguintes telefones: (11) 2172-6150 e 2172-6512

11 -JUSTICA MILITAR FEDERAL
As Certiddes Negativas sdo emitidas através do site: www.stm.jus.br
Em caso de duvidas, ligar para o seguinte telefone: (11) 3372-7708

111 - JUSTICA ESTADUAL DE SAO PAULO

As Certiddes de distribui¢do Civel e Criminal sdo emitidas através do site: https://www.tjsp.jus.br/

A Certid&o de Distribuicdo Civel em Geral — SAJ SGC devera ser complementada com a Certiddo do sistema eproc, denominada
Comarcas e Turmas Recursais (Primeiro Grau) - Civel

IV — POLICIA ESTADUAL DO ESTADO DE SAO PAULO

O Atestado de Antecedente pode ser emitido através do site: www.ssp.sp.gov.br (somente quando o documento for
expedido no Estado de S&o Paulo. Caso contrério dirija-se pessoalmente a0 POUPATEMPO)

[1[]CertidBes ou Atestados positivos sé serdo aceitos se acompanhados por Certiddo de Objeto e Pé para que sejam
encaminhados para anélise;

[1[1Todos os dados constantes dos Atestados e CertidBes deverdo estar absolutamente corretos;

[1[JN&o serdo aceitos Atestados e Certiddes com qualquer tipo de rasura;

V - POLICIA FEDERAL
O Atestado de Antecedente pode ser emitido através do site: https://www.gov.br/pf/pt-br/assuntos/antecedentes-criminais

VI -RECEITA FEDERAL

A Receita Federal ndo emite 22 via de CPF, mas disponibilizou em seu site 0 “Comprovante de Inscrigdo no CPF/ Segunda Via”
1 — Acesse 0 site http://www.receita.fazenda.gov.br e selecione o campo “Servi¢os” > “CPF” > “Cidaddo” ou
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br

2 — Selecione “Comprovante de Inscri¢do no CPF/ Segunda Via”

3 — Selecione “Obter Cartdo de CPF”

4 — Faca login com a conta gov.br

5 — Imprima o Comprovante

VII - TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
A certiddo de quitagdo eleitoral pode ser emitida pelo site https://www.tse.jus.br

VIIlI - CERTIDOES NEGATIVAS DOS TRIBUNAIS DE CONTAS
TCU - Certiddo Negativa de Inabilitado para Fungao Publica
https://portal.tcu.gov.br/ certidoes

Acessar a opgao Certiddes > Certidao de Inabilitados

IX - CERTIDAO NEGATIVA DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA E INELEGIBILIDADE
Cadastro Nacional de Condenaces por Ato de Improbidade Administrativa)
http://cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

Preencher os dados e ao final clicar no botdo Gerar Certidao Negativa

X~ CERTIDOES DE REGISTRO CIVIL
E possivel solicitar segunda via de certidGes do registro civil (nascimento ou casamento) pela internet no site
https://www.registrocivil.org.br/
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