PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU EM SAO PAULO

ORDEM DE SERVICO N.° 03/2009 — DIRETORIA DO FORO

Dispée sobre os procedimentos para a expedigdo
das Certidées de Distribui¢do, Certidoes para Fins
Eleitorais e Certidoes para Fins Judiciais

A DOUTORA RENATA ANDRADE LOTUFO, JUiZA FEDERAL DIRETORA DO
FORO E CORREGEDORA DOS SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA FEDERAL DE
PRIMEIRO GRAU - SECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais e
regulamentares,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 411 e seguintes do Provimento n.° 64, de 28 de
abril de 2005, e alteragdes dispostas no Provimento n.° 78, de 27 de abril de 2007, ambos da
Corregedoria-Geral da 3* Regido, que estabelecem normas para a expedi¢do de Certiddes de
Distribui¢do da Justica Federal de Primeiro Grau em Séo Paulo,

CONSIDERANDO a necessidade de serem atualizados os procedimentos de expedi¢do de
Certiddes de Distribui¢do, Certiddes para Fins Eleitorais e Certiddes para Fins Judiciais, visando ao
aperfeicoamento, a padronizagdo e a racionalizag¢do dos servigos administrativos e de apoio da Segdo
Judiciaria de Sdo Paulo.

RESOLVE:

Art. 1° A expedicdo das Certiddes de Distribui¢do, CertidGes para Fins Eleitorais e Certidoes para
Fins Judiciais, no dmbito da Secdo Judicidria de Sdo Paulo, obedecera ao disposto nesta
Ordem de Servico.

Art. 2°  As Certiddes de Distribuigdo e as Certides para Fins Eleitorais serdo requeridas por meio do
preenchimento de formuldrio disponivel na pagina da Justica Federal de Sdo Paulo na
Internet, no sitio http://www jfsp.jus.br, e expedidas gratuitamente.

§ 1° O requerente devera informar o nome completo (sem abreviagdes) € o numero do CPF
(no caso de pessoa fisica) ou CNPJ (no caso de pessoa juridica) do pesquisado,
ficando responsavel por quaisquer dados fornecidos incorretamente.

§ 2° Ao solicitar Certiddo para Fins Eleitorais, o requerente devera selecionar, no
formulario, o tipo de certiddo valida somente para apresentagdo na Justi¢a Eleitoral.

§ 3° As Subsegdes Judiciarias prestardo atendimento aos requerentes que nao disponham
de acesso a Internet.

Art. 3°  As Certiddes de Distribui¢do e as Certiddes para Fins Eleitorais serdo processadas pelo
Sistema Eletronico de Acompanhamento Processual, com base nos registros do banco de
dados da Justica Federal de Sdo Paulo, ndao podendo ter seu conteido modificado pelos
servidores responsaveis pelo seu processamento e liberagéo.

§ 1° Das Certidoes de Distribuigdo constardo as agdes € execugdes civeis, fiscais, criminais
e dos Juizados Especiais Federais Criminais Adjuntos.
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§ 2° Das Certiddes para Fins Eleitorais constardo somente as agdes criminais, nos termos
p - -
do artigo 430 do Provimento n°. 64/2005-COGE, consignada sua finalidade no corpo
do documento.

Art. 4°  As consultas abrangerdo os processos em tramitagdo, sobrestados e suspensos, em que conste
o pesquisado do pélo passivo da agdo, obedecendo-se os seguintes critérios:

I - identidade do nome, pelo critério fonético, e CPF da parte (no caso de pessoa
fisica);
I — identidade do CNPJ (no caso de pessoa juridica), consideradas as filiais, lojas,

galpdes de deposito e demais unidades vinculadas a2 matriz da empresa,
independente do nome registrado no processo (razdo social, nome fantasia,
antigas denominagdes);

[I - identidade do CPF, ainda que o nome informado seja diferente;

IV — identidade de nomes, pelo critério fonético, sem indicagio de CPF/CNPJ no
Sistema Eletronico de Acompanhamento Processual.

Art. 5°  Para as Certiddes de Distribui¢do e Certiddes para Fins Eleitorais, o resultado da consulta
sera informado automaticamente pelo sistema.

§ I° Quando o sistema indicar a pesquisa como “negativa”, a certidio negativa (“nada
consta”) serd imediatamente exibida e disponibilizada para impressdo.

§ 2° Quando o sistema indicar que as informagdes ndo sdo suficientes para a emissdo
automatica, dada a possibilidade de certiddo positiva, deverdo ser observados os
seguintes procedimentos:

I — o requerente devera confirmar os dados do pedido, digitar o codigo de
seguranga de 4 (quatro) nimeros, informar um enderego eletronico e nimero de
telefone (dados opcionais) e enviar a solicitagio;

I — o sistema ird gerar um protocolo automaticamente, contendo o numero do
pedido, a data da solicitag¢do, a data da previsdo da liberacdo da certiddo e os
dados do pesquisado;

Il — caso seja informado um enderego eletronico, o requerente recebera informagdes
sobre o pedido da certiddo, como a confirmagio do recebimento do pedido, os
dados do protocolo e, posteriormente, a data da liberagio da certidao;

IV — o prazo para a liberagao das Certiddes de Distribuigdo é de até 3 (trés) dias
lteis e para as Certiddes para Fins Eleitorais é de até 2 (dois) dias uteis,
contados a partir do envio da solicitagdo e emissdo do protocolo; ;

V' — apo6s o prazo informado para a liberagio da certidio, o requerente devers
acessar a pagina http://www jfspjus.br, clicar no link “Imprimir Certidio
Solicitada”, preencher o niimero do pedido ¢ o CPF/CNPJ do pesquisado e
imprimir a certiddo;
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VI - na pagina da Internet indicada no inciso anterior, o requerente podera
acompanhar o andamento da solicitagdo e reimprimir o protocolo, informando
o numero do pedido ou o CPF/CNPJ do pesquisado;

VII — a Central de Certiddes sera responsavel pelo processamento e liberacdo das
certiddes.

Os pedidos urgentes ou nos casos em que o pesquisado ndo possua inscricdo no CPF ou
CNPJ deverdo ser solicitados, por meio de requerimento fundamentado, ao Juiz Diretor do
Foro, aos Juizes Coordenadores dos féruns da Capital ou aos Juizes Diretores das demais
Subsec¢des Judiciarias de Sdo Paulo.

Os pedidos de certidoes referidas no artigo 429 do Provimento n.° 64/2005-COGE —
Certiddes para Fins Judiciais — poderdo ser atendidos por meio dos e-mails institucionais das
areas responsaveis pela expedicdo de certiddes.

A autenticidade das certidoes poderd ser verificada na péagina da Justica Federal de Sdo
Paulo na Internet, mediante preenchimento do cédigo de seguranca do documento, e estara
disponivel durante 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua liberacdo, ficando
dispensada a assinatura do servidor no corpo da certiddo.

Paragrafo inico. Ao término do periodo mencionado no caput, as certidées e seus
respectivos registros de autenticidade serdo eliminados.

As areas responsaveis pela expedi¢do de certiddes nas Subsegdes Judiciarias de Sdo Paulo
enviardo relatorio mensal com as quantidades de Certiddes para Fins Judiciais expedidas, até
0 5° (quinto) dia util do més subsequente, a Central de Certiddes, que compilard as
informagdes e realizara a anélise estatistica dos dados.

As areas de apoio judicidrio e de informatica gerenciardo as rotinas eletronicas utilizadas
para o processamento € liberacdo das certiddes, comunicando a Diretoria do Foro eventuais
ocorréncias e sugestdes de melhorias.

O formulario para solicitagdo de Certiddes para Fins Judiciais estard disponivel na Intranet
da Justica Federal de S3o Paulo, e esta Ordem de Servi¢o, bem como os manuais de
procedimentos e do sistema, serdo divulgados na pagina da Internet € na Intranet.

Fica revogada a Ordem de Servigo n.° 03, de 19 de abril de 2007, desta Diretoria do Foro.
Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Sao Paulo, 15 de abril de 2009.

RENATA ANDRADE LOTUFO
Juiza Federal Diretora do Foro
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