COMO CADASTRAR ANPP E EXECUGAO DE MULTA

O cadastro de Execucédo de Multa e ANPP foi disponibilizado para o procurador e seu
assessor. Gerente n&o possui essa funcao.

Iniciando o cadastro

1 - No menu Processos, selecione Cadastrar Acordo de Ndo Persecucdo penal ou
Cadastrar Execucéo de Multa.

SEEU - Sistema Eletronico de Execucao Unificado

Inicip Processos =

Usual Fayoritos sicdo: Membro do Ministério Piblico (14017070841, promotor) &%

udiéncias = Qutros =

Cadastrar Processo
ﬂ Cadastrar Acordo de Ndo Persecucdo Penal terio Publico
T
[

Cadastrar Execucio de Multa

Cadastrar Pedido Inddental

Alegacdes Finais (0) ” Oitiva (0) ” Parecer (D) ”_
Busca Simples j

Simples 22 Grau

Busca Avancada

Busca Execucdo Penal
Busca Incidentes

Busca Incidentes de Oficio

(") Aguardando Analise

Buscar Protocolo

[ Aguardando Parecer

Aguardando Manifestacdo Classe Processual

Aguardando Ciéncia {Assunto Principal) =

Aguardando Alegacdes Finais

Aguardando Oitiva

| Analisados




2 — Na tela Informacdes Iniciais, veja se a competéncia esta correta, ou seja, é
competéncia em meio aberto, para ANPP, ou se € em execugdo de multa, para pena de
multa. Estando correta a competéncia, clique em “Proximo Passo”.

ema Eletronico de Execugao U

Inicio Processos ~ Audiéndas ¥ Qutros ~

Usuério: PAULA REGINA CICERO YORT  Atribuic&o: Membro do Ministério Pubi or) % Atuaclio: MFF-SF - Franca Data: 23/07/2020 11:17  Expira em: 60 am 2 Histan
rocessa & Histéric
min
Cadastro de Processo
> 1-Informacdes Iniciais Informacdes Iniciais

2 - Informagdes Processuais

3 - Partes do Processo

- Cadastro de Parte i

4 - Representantes

ia: [5I5P - 1% Vara Federal Criminal de Franca - ExecucSo de Multa | I

- Cadastro de Representante

w

- Advogados
- Cadastro de Advogado

=

- InformacBes Adicionais

~

- Juntada de Documentos

@

- Caracteristicas do Processo

Préximo Passo > | |

3 — Natela Informagdes Processuais, clique em (préximo passo).

SEEU - Sistema Eletrénico de Execugao Unificado .

Inicio Processos ~ Audiéncias * Qutros ~

smotor) &% Atuacdo: M

Usuério: PAULA REGINA CICERO YORT  Atribuicdo: Membi
min

Data: 23/07/2020 11:18  Expil : 60
ata *pira em: & Q, Processo ..& Histérico

Cadastro de Processo

% 1 - InformacBes Iniciais Informacées Processuais

> 2 - Informacées Processuais

3 - Partes do Processo -
* Classe Processual: [E0001 - Execucio da pena de mulis ]

- Cadastro de Parte

v
ke

“ Assunto Principal: [7792 - Pena de Multa J

4 - Representantes
Assuntos Secundarios:
- Cadastro de Representante

6 - Informages Adiconas —

5 - Advogados
Menhum registro encontrado

- Cadastro de Advogado

7 - Juntada de Documentos

8 - Caracteristicas do Processo

< Passo Anterior fI| Préximo Passo > |

4 — Na tela, Partes do Processo, clicar em Adicionar:

SEEU - Sistema Eletrénico de Execucgéo U

Initio  Processos ¥ Audiéncias ¥ Qutros ™

Usuario: PAULA REGINA CICERG YORT  Atribuigso: Membro do Ministério ator) £ Atuagde: |

-Franca Data: 23/07/2020 11:21  Expi : 58
e ata PIMA M55 O brocesse L #Histérico 7 Ajuda X

[ Volta para 2 pagina inicial da area do promotor |

Cadastro de Pro

InformagcBes Iniciais Partes do Processo

1-
2 - Informacdes Processuais
3-

- Cadastro de Parte

LS

Nenhum registro encontrado

IS

- Representantes

Cligue no nova parte a0 processo sendo cadastrado
- Cadastro de Representante
[ adicionar ] Alterar ][ Remover |
5 - Advogades
- Cadastro de Advogado
6 - Informacbes Adicionais

- Juntada de Documentos

@

- Caracteristicas do Processo

< Passo Anterior | [_Préximo Passo = | | Cancelar




Sera exibida a tela Cadastro de Parte. Clique na lupa:

de Execugio Un

Inicio Processos  Audiéncias ~ Qutros ~

Usuério: PAULA REGINA CICERO YORT  Atribuic#o: Membro do Ministério Publico (1401707084 1.promotar) 13_“\‘ Atuacdo: M

min

-SP-Franca Data: 23/07/2020 11:23  Exp ;59
ranca  Data 7 ¥PIAEM: 5% O processo ¢ Histérica

Cadastro de Processo

% 1 - Informagdes Iniciais Cadastro de Parte
% 2 - Informagdes Processua e
Bt b oesa * Tipo da Parte: (Polo Atvo (Folo Ativo) ] | Clique para selecionar v | @
© - Cadastro de Parte = Nome: | 1o |s
4 - Representantes * Atuacdo da Parte: | Sem Atuagio ¥
- Cadastro de Representante Prioridade: [ ] P
5 - Advogados * Protegida: | Sim NS0 (somente vitima criminal ou testemunhs)
- Cadastro de Advogade Policial: | = ~  (somente testemunha ou vitima)
6 - Informacdes Adicicnais Batalhdo: = b

Matricula Polis

7 - Juntada de Documentos l

* Justica Gratuita: () Sim @ Nio
* Custas Postergadas: () Sim @ Nio

8 - Caracteristicas do Processo

* Réu Preso: Nio

—— -

A pesquisa devera ser realizada na tela Sele¢do de Parte, devendo ser informados os
dados abaixo:

Selecdo de Parte [ Maximizar X Fechar

&

Selecdo de Parte

Tipo da Parte: (@ Pessoa Fisica/luridica  (0) Org&o/Entidade Pablica (0 Cargo/Autoridade
CPF/CNPI: | RG: [ |[ssp w][ac ]
EEE) Nome: [ministério piblico federal | [ Nome Exato

Nome da Mae:

Nome do Pai:

- Estado/Cidade: [sp w|[s&0 PAULO |
Qutros Filtros: [ ] Somente com Citacdo Online ] Somente com CPF/CNP]

Pesguisar

2 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 2 4441 pp

26.989.715/0058-48

Nao Cadastrade

Selecione o registro desejado e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

Selecionar | | Cancelar




Marque a 12 opcdo (MINISTERIO PUBLICO FEDERAL 32 REGIAO). Cligue em
Selecionar. Na tela Confirmacdo da Parte, selecione o endereco desejado clique em
Confirmar Selecéo:

Selecao de Parte [ Maximizar X Fechar

&

Confirmacao da Parte

—— -
Nome: MINISTERIO PUBLICO FEDERAL 33 REGIAOQ
Tipo da Parte: Pessoa Juridica (Org3o ou Entidade Publica)
CPF/CNPJ: 26.989.715/0058-48

Senha: Nio Cadastrada

Enderecos
4 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 4 441k bk
Ultimo
Descricio & Logradouro & Complemento = Bairro & Cidade =
Utilizado
.& Institucional do Avenida Afonso Pena, 4444 Centro CAMPQO GRANDE/MS  79.020-907
& MINISTERIO
PUBLICO FEDERAL EM i Avenida Presidente Juscelino Kubitschek de ) . 5ADIOSE DO RID
® = 3 Sim L 3° andar Jardim Maracand 15.092-175
SAQ JOSE DO RID Oliveira, 1020 PRETO/SP
PRETO
() . Nio Cadastrada Mag Rua Candido Portinari, 586 Jardim Nova Yorgue ARACATUBA/SP 16.018-220
() .¢ N3o Cadastrada [{EL] Rua Frei Caneca, 1360 SAQ PAULO/SP

Selecione o endereco desejado e cliqgue em "Confirmar Selegdo”

I Confirmar Selecdo Novo Enderego | | Cancelar

Na tela Cadastro de Parte, clique em Salvar:

SEEU - Sistema Eletrénico de Execucgao Unificado

Inicio  Processos ~ Audiéncias > Outros ~
Usuario: PAULA REGINA CICERO YORT  Atribuicio: Membro do Ministério Pblico (14017070841.promotor] Ei_“\‘ Atuacdo: MPF-SF - Franca  Data: 23/07/2020 11:33  Expira em: 60
min

Cadastro de Processo

& 1 - InformacBes Iniciais

&7 2 - Informagdes Processuais

* Tipo da Parte: | polo Ativo (Polo Ativo) ~| [ Cligue para selecionar v| @

& 3 - Partes do Processo
> - Cadastro de Parte

* Nome: [MINISTERIO PUBLICO FEDERAL 38 REGIAO 12 &
4 - Representantes * Atuacio da Parte: |Sem Atuacdo ¥
- Cadastro de Representante Prioridade: [ ] P
5 - Advogados * pProtegida:  Sim NSo  (somente vitima crimins! ou testemunha)
- Cadastro de Advogado Policial: v | (somente testemunha ou vitima)
6 - Informacdes Adicionais Batalhdo: ~

Matricula Policial:

~

- Juntada de Documentes

* Justica Gratuita: ()

@

- Caracteristicas do Processo
* Custas Postergadas: ()

* Réu Preso: Nio

Salvar

Quando retornar a tela Partes do Processo, clique novamente em Adicionar, e repita a
operacédo para selecionar o polo passivo. Lembre-se que, em Tipo de Parte, o0 polo ativo
devera ser trocado para polo passivo.

A pesquisa do polo passivo podera ser realizada em um s6 campo ou mais de um, p.ex.,
Nome e CPF ou Nome e Nome da Mae, e clicar em Pesquisar. Se o sentenciado estiver
cadastrado no sistema, basta selecionar o nome e sera exibida a tela Confirmacéo da
Parte. Deverdo ser conferidos os dados cadastrados e o endereco. Se necessario,
cadastrar um novo, clicando na opcdo Novo Endereco. Apés a conferéncia dos dados,
cligue em Confirmar Selecéo:



Selecdo de Parte [ Masimizar X Fochar

Confirmacdo da Parte

MNome: ABEL JOSE DA SILVA
Tipo da Parte: Pessoa Fisica
Sexo: Masculino
Nome da Mae: MARIA AURELIANA DA CONCE]C&O
Nome do Pai: MANOEL JOSE DA SILVA
Data de Nascimento: 28/02/1385 (Idade: 34 anos, & mesas e 23 dias)
Naturalidade: ARDAZES/FI
CPF/CNP): 354.351.48-33
RG: 6148298 S5F/PI
Raca: Outros
Senha: Ndo Cadastrada

Enderecos
1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 d441p bk
I _ Complementa E
& N3o Cadastrada Sim Ruz Projetada &, 28 Picarreira ARDAZES/FI

Selecione o endereco desejado e cliqus em "Confirmar Selecdo”

| Confirmar Selecio | Novo Enderego || Cancelar |

Selecionada e salva a parte, clicar em Proximo Passo:

Partes do Processo

,T e T T e e

(Polo Ativo) UNIAD FEDERAL 00.234.460/0001-41 Nao
(Polo Passive) ABEL JOSE DA SILVA 6148298 SSP/P1 3

254.261,948-52 Nao

Cligue no botSo Adicionar pars inserir uma nova parte ao processs |

Adicionar | | Alterar [

< Passo Anterior | | Préximo Passo »

5 — Na tela Representantes, s6 havera necessidade de cadastro se o executado for
pessoa juridica. Caso seja necessario o cadastro, basta clicar em Adicionar. Em caso
negativo, clicar em Proximo Passo:

Representantes

1 ) S E S

| Henhum ragistro encontrada

Clique ne bot3o Adicionar pars inserir um nove representante pars as [

(repressntante nda & ums infor

Adiconar | [ Aterar ||

< Passo Anterior Préximo Passo > | [




6 — Na tela Advogados, clicar no botdo Adicionar, se houver informacdo sobre o
advogado nos documentos.

Advogados

1 S S I

| Nenhum registro ancontrade

Clique no botio Adicionar para inserir um nove

< Passo Anterior

Na tela Cadastro de Advogado, clicar na lupa:

Cadastro de Advogado

&

Informacdes obrigatdrias

* Advogado: | | | I Il [ Ik
* Atuacdo: | Advogado Particular 7 |
* Partes do Processo: {Polo Ative) ESTADD DO PARAMA

{Polo Passivo) ABEL JOSE DE SCUZA

Sera exibida a tela Selecdo de Advogado, na qual podera ser pesquisado o nimero da
OAB ou 0 nome do advogado:

Selecdo de Advogado [ Maximizar > Fachar

I Selecdo de Advogado I

* Informagoes obrigatdrias

oaB: [ ] Nome: [ADALSERTO JOSE DA CUNHA

1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 EER N

I T e [ I S
M

@ 32522 MG ADALBERTO JOSE DA CUNHA

Selecione o registro desejado e cligue sobre "Selecionar” para voltar para a telz principal.

| Selecionar | Novo Cancelar |




Localizado e selecionado o advogado, sera retornada a tela Cadastro de Advogado, na
gqual devera selecionado o polo passivo e o botdo Salvar:

I{Edastrcn de Advogado I

TR foes cbrigatérias

* Advogado: [ADAIBERTO JOSE DA CUNHA 2522 F we (O] &

* Atuacdo:  Advogado Particular ¥

* Partes do Processo: Polo Ativel ESTADO DO PARANA
(Polo Passiva) ABEL JOSE DE SOUZA

Salvar

Na tela Advogados, clicar no botdo Préximo Passo:

Advogados
o—— e e s
32522N-MG ADALBERTO JOSE DA CUNHA - (Polo Passivo) ABEL JOSE DE SOUZA

Clique no botdo Adicionar para inserir um nove advegads 20 processo sendo cadastrado
do ndo & uma ir e §

Adicianar | Alterar I Remaver

< Passo Anterior I| Préximo Passe > | I Cancalar

E se 0 advogado néo estiver cadastrado no sistema? Nao é possivel habilita-lo no
processo. Se nao encontra-lo, ndo é possivel cadastra-lo, quem devera fazer isso é o
préprio advogado. Desta forma, o usuario devera apenas prosseguir, clicando em Proximo
Passo.

7 — Na tela Informagdes Adicionais, devera ser informado o valor da divida (multa).

SEEU - Sistema Eletronico de Execucao Unificado

Inicio Processos ¥ Audiéndias ~ Outros

Usuario: PAULA REGINA CICERO YORT Atribuicdo: Membro do Ministério Piblico (14017070841.promotor) (55 Atuagao: MPF-SP - Franca  Data: 23/07/2020 11:45  Expira em: 58
min

O, Processo ..& Histérico

Cadastro de Processo

& 1 - InformacBes Iniciais I Informactes Adicionais I
&7 2 - InformacBes Processuais T TacE atérias
&? - Cadastro de Parte
%7 4 - Representantes
&7 - Cadastro de Representante
&% 5 - Advogados
w7 - Cadastro de Advogado
> 6 - Informacées Adicionais
7 - Juntada de Documentos
8 - Caracteristicas do Processo

< Passo Anterior Préximo Passo >




8 — Na tela Juntada de Documentos, clicar no botdo Adicionar:

Juntada de Documentos

T S E T

| Menhum registro encontradao

Adicionar

Documen

Na tela abaixo, Inserir arquivo, para inserir a certiddo de divida e ou outros documentos
em formato .pdf, devera ser utilizada a coluna da direita “Selecionar Arquivos” e clicar em
“Escolher arquivos”. No campo Tipo do Arquivo, escolher a denominacéo desejada, por
exemplo, Certiddo. Para cada arquivo, deve ser informado o tipo (0 nome) do Arquivo. Se
nao existir, selecione Outros e informe o0 nome. Em seguida, clique no botdo Assinar com
Certificado:

| Inserir Arquivo [ Maximizar X Fechar
Inserir Arquivo
Digitar Texto r Selecionar Arquivos @
* Tipe do Arquivo: | .. CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- v eI e U U Ta T STaUIoE a0 computador. O sistema tentard identificar o
* Qutros (Descricdo): | | Tipo do Arquivo a partir do neme do arquivo selecionado.
Modelo: |[pocumente em brance - ; o 7 10MB Audio/Video: 300M8
M@nhum arquivo selecionado

T e o

(0 . SISGRUexport202007221.pdf [ Certiddo e— ] 12 Nio

Remover

Assinar com Certificado | Cancelar ‘




Na barra inferior da tela, clicar em Manter:

stema Eletro

Inftic Processos  Peticies N80 Analisadas  Outros  Relatdrios

Inserir Arquivo O Manimizar X Fechar

inador Digital

Abra o arquivo "AssinadorTIPR.jnip”.
Aguarde o aplicativo Assinador TIPR ser exibide na tela (aceite sua execucfio, caso seja solicitada).

Apés assinar com seu certificado, o Assinador iré informar o término da operagdo. Aguarde a tela do
SEEU ser atualizada.

Para mais informagdes e orientacdes, clique aqui.

gL
ne
Aguardando inicio de assinador...

Este tipo de arquivo pode danificar seu computador. Qud
A Manter Descartar

manter o arquivo AssinadorTIFR (4).jnlp mesmo assim?

Depois, clicar em Assinador TJPR (4).jnlp para abrir o Java. Caso haja problema, o
usuario deveré contatar o setor de informatica local para instalag&o da versao mais recente
do Java.

SEEU stema Elet ico de Execugao U

Inico Processos  Petigies Nio Analsadss  Outros  Relatirios

« Abra o arquivo "AssinadorTIPR.jolp"

« Aguarde o aphcativo Assinador TIPR ser exibido s tels (aceite sus execugio, caso seja sobcitado).

« Apds assinar com seu certiicado, o Assinador ird informar o término da operagdo. Aguarde a tela do
SEEU ser atualizada.

Para mais informacdes e orientacdes, clique aqui.

Ih
”ne
Aguardando inicio do assinador...




Clicar em Executar:

Inserir Arquivo

r ' )
- Digitar Texto — |

| Deseja executar este aplicativo?
* Tipo do Arquivos | .. Cuique | or, O sstema tentard identificar o
 Qutres (Descrigiol: [T y: Nome:  Assinador de Arquivos stiecenrda,
tModelo: 15 - = Editor: PARAGA TRIBUNAL DE JUSTICA 200
Diptar Locak e /ortal or s o9

J |

m S mnedes [ ] o
i & onleol Lv e — l 0,599 tida

y Remover
L ASSnar ArQuavos Cancelas
Selecionar Cartdo/Token (A3):
Inserir Arquivo [ Maximizar X Fechar

e o 2rq. Tia da assinatura: © Em Arquiva (A1
Aguarde o solicitado).

. Selecione o arguivo com o seu certificadt g
Apés assini e atela do

SEEU ser a

Para mais inf Digite 2 senha da chave privada (PIN)

Aguardando inicio do assinador...




Assinado o documento, clicar em Confirmar Inclusao:

Inserir Arquivo [ Manimizar 3 Fechar

Inserir Arquivo

r Digitar Texto Selecionar Arquivos @
* Tipo do Arquivo: | CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR — v Seleciona um ou mais arguives do computador. O sistema tentard identificar o
* Dutros (Descricdo): | Tipo do Arguivo a partir do nome do arquivo selecionada.
Modelo: |Dc|cumenbc| e - | Tamanho Maximo - FOF: SMB AudicfVideo: 300MB
Digitar Texto Escolher arquives | Nenhum arguive selecionado

e —— e e T

0 .# volume 01 1.pdf | Distribuicdo 4711 Sim
) .# online.pdf | Distribuicio v | 0.97 Sim
Remowver

Confirmar Inclusdo | Cancelar |

Na proxima tela, clicar em Préximo Passo:

Juntada de Documentos

-—_m

.& Volume 01 1.pdf Distribuicdo 4711

& online.pdf Distribuicio 0.57

e e

Documentos necessarios: dendncia, guis da recolhir

< Passo Anterior | | Préximo Passo > | [

8 - Na tela Caracteristicas do Processo, clicar em Salvar:

SEEU - Sistema Eletrénico de Execugao Unificado

Inicio Processos ~ Audiéncias ¥ Outros ~

Usuario: PAULA REGINA CICERO YORT Atribuigdo: Membro do Ministérie Piblico (14017070841.prometor) (E Atuagdo: MPF-5SP - Franca  Data: 23/07/2020 12:33  Expira em: 60
min

Q, Processo & Histérico

Cadastro de Processo

1 - Informagdes Iniciais Caracteristicas do Processo
- W i AT

3 - Partes do Processo

* Pedido de Urgéncia: (7)sim @ N3o (envolve pedido de tutela, liminar, arrestos, etc.)
- Cadastro de Parte

4 - Representantes
- Cadastro de Representante
5 - Advogados
- Cadastro de Advogado
6 - Informaces Adicionais

7 - Juntada de Documentos

T ECEEEELELL L

8 - Caracteristicas do Processo

= Passo Anterior Salvar

Cadastro finalizado!



