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PODER JUDICIARIO
JUSTIGA FEDERAL
32 Vara - 112 Subsec¢do Judiciaria - Marilia - SP
Rua Amazonas, 527 - Centro, CEP 17509-120
Tel/Fax (014) 3402-3903 (marilia_vara03_sec@jfsp.gov.br)

PORTARIA N.° 001/2006

O Doutor FERNANDO DAVID FONSECA GONGALVES, MM. Juiz
Federal da Vara acima referida, no uso de suas atribuigées legais
e regulamentares,

- CONSIDERANDO a necessidade de rever a normatizacdo das rotinas
cartorarias da Terceira Vara Federal da Subseg¢ao Judiciaria de
Marilia, ditada pela Portaria n. 001/2001, com vistas a imprimir maior
dindmica aos trabalhos cartorarios em razéo do disposto no artigo 5°,
inciso LXXVIIIl, da Constituicdo Federal, que assegura a todos, no
ambito judicial e administrativo, razoavel duragao do processo, com os
meios que garantam a celeridade de sua tramitagéaos

CONSIDERANDO que o artigo 162, paragrafo 4°, do Cdédigo de
Processo Civil, autoriza a pratica, pela Secretaria, de atos ordinatorios,
independentemente de despacho judicial,

RESOLVE:

Artigo 1°. = Podem ser praticados de oficio pelos servidores da Vara,
com supervisde do Diretor de Secretaria e sem prejuizo de controle e
evis&o judicial, os atos abaixo relacionados, valendo-se a Secretaria
sempre do meio mgis agil e eficaz para fazé-lo (e-mail, fac-simile,
telgfone etc): \

a) juntada nos autos de p ticoes, procuragdes, substabelecimentos e
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C) remessa de:

- agravo de instrumento e de recurso em sentido estrito ao arquivo,
apés trasladadas para os autos principais, se neles ja ndao houver,
copias da decisdo proferida e da certiddo do decurso de prazo para
recurso da parte, promovendo-se a atualizagao das rotinas pertinentes
no Sistema Informatizado de Movimentagéo Processual;

- autos ao SEDI para sobrestamento, apdés a expedicdo de oficio
requisitério de pagamento;

- incidentes processuais ao SEDI, cuja distribuicdo seja feita por
dependéncia a processo em tramite na Vara, como embargos a
execugdo, impugnagédo ao valor da causa, excegdo de suspeigao,
impedimento ou incompeténcia e impugnagdo aos beneficios da
assisténcia judiciaria gratuita.

d) expedigao de:

- oficio a Central de Mandados para solicitagdo de devolugdo de
mandados e expedientes para la encaminhados ha mais de 30 (trinta)
dias;

mandado ou qualquer outra providéncia necessaria a
das penhoras lavradas e mandadas levantar;

eparticdes publicas, requisitando procedimentos

as criminais de feitos em tramitagdo na Vara,
olicitadas por outros juizos;




Y g

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
32 Vara - 11® Subsecdo Judiciaria - Marilia - SP
Rua Amazonas, 527 — Centro, CEP 17509-120
Tel/Fax (014) 3402-3903 (marilia_vara03_sec@)jfsp.gov.br)

- oficios em reiteragdo ou complementagao de dados.
e) intimagao:

| - da parte:
a) para que recolha ou complemente as custas iniciais;

b) para complementagao do recolhimento do preparo ou do porte
de remessa e retorno de recursos;

c) para recolher as custas judiciais devidas na Justica Estadual,
nos casos de atos processuais que nela hajam de se realizar;

d) para que se pronuncie sobre a citagdo ou intimagao frustradas,
de seu interesse ou para complementar a qualificagdo, com a
precisdo possivel, da pessoa a ser citada ou intimada;

e) para que se manifeste nos casos dos arts. 326, 327 e 398 do
Codigo de Processo Civil;

f) para que especifique, fundamentando, as provas que pretende
produzir;

g) para que se manifeste sobre mandado de constatagdo social ou
laudo pericial;

h) paran que se manifeste acerca de informagdo ou calculo
provenigntes da Contadoria do juizo;

i) para que\fale nos casos de juntada de documentos
encaminhados ao juizo, em atendimento a determinagao judicial;

ya, tdo logo se esgote o prazo de suspensao do

para que prossi

o,
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k) para que contrate novo defensor quando aquele que constituiu
renunciar ao mandato;

I) para comparecimento a(s) pericia(s) agendada(s).

Il — do exequente:

a) para que se pronuncie, se o oficial de justica ndo localizar o
executado ou bens nos quais realizar a constricéo;

b) para que se manifeste a respeito da nomeacgédo de bens feita
pelo executado;

c) para que fale, se restar negativa a segunda tentativa de
alienagao publica (leildo ou praga);

d) para que se manifeste ap6s decorrido o prazo de oposigédo de
embargos a execugao;
Il — dos Representantes Judiciais da Unido, suas autarquias e

fundagdes:

a) na hipétese do artigo 3° da Lei 4348/64.

V — do Ministério Publico Federal:

C) para que se
de acusagao;

dficios expedidos para a localizag&o do réu;
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e) para que se pronuncie sobre o término do prazo de suspensao
condicional do processo;

f) para que se pronuncie, esgotado o prazo das deprecatas
expedidas para a ouvida de testemunhas;

g) para que se pronuncie sobre o nao comparecimento do
beneficiario da suspensdo condicional do processo em juizo ou
sobre 0 ndo cumprimento das demais condigdes fixadas;

V — da defesa:

a) para os fins do disposto nos artigos 499 e 500 do Cdédigo de
Processo Penal.

Artigo 2° - Devem ser assinados pelo Diretor de Secretaria,
declarando que o faz por ordem do juiz:

| - todos os mandados, a excegao dos de prisao;

Il — os oficios, de qualquer teor, encaminhados a agentes da mesma
hierarquia.

Artigo 3° - Das certidoes de objeto e pé: as certiddes de objeto e pé
solisitadas pelas partes e pessoas interessadas, independentemente
de pedidpo escrito ou despacho, serdo expedidas, nao dispondo as
normas deNegéncia de outro modo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
salvo casos de comprovada urgéncia, mediante o recolhimento das
custas respectivss.

aragrafo Unico. Tratando-se de feito sigiloso, a expedigéo da certidao
S8 uerimento escrito, sujeito a apreciagao do juizo.
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Artigo 4° - Dos processos sigilosos: somente poderdo manusear os
processos sigilosos e neles minutar despachos e decisbes, assim
como praticar atos de execugdo, os servidores da Vara, vedado o
acesso desses processos aos estagiarios de direito que participem do
Programa de Estagio.

Artigo 5° - Somente as partes e seus procuradores, previamente
identificados, poderdo ter acesso aos feitos sigilosos e deles extrair
cdpias, vedada a qualquer outra pessoa contato com aqueles autos e
possibilidade de extragao de copias.

Artigo 6° - A fim de restringir alcance a feitos sigilosos, deverao eles
ser mantidos guardados em local de acesso restrito (armario de aco
ou equivalente), trancado a chave, a qual ficara sob a custédia do
Diretor de Secretaria, depositada cépia nas maos do servidor que
ordinariamente o substitui.

Artigo 7° - Da carga de processos: fica vedada a retirada de autos
da Secretaria sem carga anotada em livro préprio.

Artigo 8° - A carga de autos € permitida somente a advogados e
estagiarios de advocacia regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil e devidamente constituidos nos autos ou
servidores publicos dos 6rgéos que tém feitos em tramite nesta Vara,
devidamente cadastrados, e aos Procuradores da Fazenda Nacional,
do Instituto Nacional do Seguro Social, dos Conselhos de Fiscalizagéo
Profissional e do Ministério Publico Federal.

§ 1°>Ao0 advogado nao constituido nos autos, sera deferida a carga
na forma e mediante a condicdo e pena do art. 37 do Cddigo de
Processo Civik A carga, porém, dependera de prévio requerimento
dirigido ao juizoNdevendo dele constar expressamente a razdo do
pedido.
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§ 2° - No caso do paragrafo antecedente, os autos deverédo ser
devolvidos ho mesmo dia.

§ 3° - As disposigoes dos § 1° e 2° nao se aplicam aos processos que
tramitam em segredo de justi¢a, cujas cargas s6 serdo deferidas aos
procuradores das partes.

§ 4° - Para fins de cadastramento dos servidores publicos aludidos no
caput deste artigo, os representantes legais dos érgaos publicos que
tém feitos em tramite nesta Subsegao Judiciaria deverao encaminhar,
sempre que necessario, oficio dirigido ao juizo com o nome completo,
numero de documento de identificagdo e demais dados necessarios a
completa identificagdo dos agentes autorizados a retirada dos autos.

Artigo 9° - Fica a cargo do Diretor de Secretaria a verificagdo e
fiscalizagao dos prazos legais e regulamentares de carga dos autos.

§ 1° - Esgotados os prazos a que se refere este artigo,
independentemente de determinagao judicial, o Diretor de Secretaria
procedera a intimagao, primeiro por telefone, e, apds, se ndo atendido,
por mandado, para que o autor da carga restitua os autos, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, sob pena de busca e apreensao.

§ 2° - Se necessaria a cobranga dos autos por mandado, consumada

\(ehsta, nao mais podera o Procurador ou Advogado que deu causa a

igéncia retirar os autos de Secretaria mediante carga, até o
mento do processo (art. 7°, § 1°, item “3”, da Lei 8.906/94).

§ 3° - Para aidentificacdo dos processos que nao poderdo sair de
Secretaria, no casQ do paragrafo anterior, ser-lhes-a aposta na capa
igueta que assim 0s singularize, certificando-se o ato.
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de requerimento firmado pelo interessado e mediante o recolhimento
das custas correspondentes, permanecendo a guia respectiva
arquivada em pasta propria, providéncia esta que nao se aplica aos
procuradores das partes.

§ Unico - As copias serdo entregues em 5 (cinco) dias Uteis, salvo
casos de comprovada urgéncia, contados da data do requerimento,
contra recibo do peticionario.

Artigo 11° - As execugdes fiscais cujo crédito fiscal cobrado seja
superior a R$ 100.000,00 poderédo, a pedido do credor, receber na
capa tarja identificadora.

Artigo 12° - Davidas quanto a matéria aqui normatizada deverao ser
imediatamente submetidas para solugao ao juiz titular da Vara ou, na
sua falta, ao juiz substituto.

Artigo 13° - Encaminhe-se cdpia desta Portaria a Excelentissima
Senhora Doutora Desembargadora Federal Presidente do Tribunal
Regional Federal da 3% Regido, a Excelentissima Senhora Doutora
Desembargadora Federal Corregedora da Justica Federal, ao
Excelentissimo Senhor Doutor Juiz Federal Diretor do Foro e ao
llustrissimo Senhor Presidente da 312 Subsec¢do da Ordem dos
Advogadas do Brasil em Marilia.

Artigo 14° - Esta Po
fica

aria entrara em vigor na data de sua publicagao,
do revogada a Portaria n. 001/2001, deste Juizo.

MBLIQUE-SE, COMUNIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Juiz Federal



