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PORTARIA N° 009/06 - CM
CORREGEDORIA DA CENTRAL DE MANDADOS
11 SUBSECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE SAO PAULO

O Doutor Alexandre Sormani, Juiz Federal Corregedor da
Central de Mandados da 112 Subsecao Judiciaria — Marilia, SP, no uso
de suas atribuicdes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar,
padronizar e disciplinar os servicos prestados pela Central de
Mandados, para que sejam cumpridas, de maneira célere e eficaz, as
decisdes judiciais ordenadas pelos juizes federais e juizes federais
substitutos desta 112 Subsecdo Judiciaria — Marilia; e

CONSIDERANDO o que dispde o Provimento 64, de 28 de
abril de 2005, da Corregedoria-Geral da Justica Federal da 32 Regido,
publicado no Diario da Justica de 03 de maio de 2005;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS ZONAS GEOGRAFICAS DE TRABALHO

Art. 1° - Além das determinacbes constantes nos artigos
373 a 379 do Provimento COGE n° 64/05, devera ser observado o
quanto segue:

diligéncia nele determinada, ensejan 0 cumprimento em | zona
diversa, cabera ao Analista Judiciari

demais municipios da competéncia territorial desta $ubsecéao
Judiciaria caberao aos Analistas Judiciarios Execu
Mandados responsaveis pelas respectivas regides ext
delimitadas, de acordo com o Anexo 1.

Mandados cumprir mandados em cidades distantes
Marilia, quando a mesma néao for sede de Com
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Estadual ou em casos urgentes, assim entendidos aqueles em que a
expedicao de carta precatoria tornaria inviavel a realizacao do ato.

CAPITULO I
DOS PLANTOES

Art. 2° - Os plantées diarios, inclusive os dos dias em que
nao houver expediente forense, obedecerdo a escala propria. Uma
copia da escala sera afixada na Central de Mandados e outras serao
encaminhadas, com antecedéncia, as Secretarias das Varas Federais,
para ciéncia.

Paragrafo tunico. Se por qualquer razdo o Analista
Judiciario Executante de Mandados de plantao ficar impossibilitado
de cumprir, em até 24 (vinte e quatro) horas, uma diligéncia urgente
determinada, o ato deverid ser cumprido automaticamente pelo
Analista Judiciario Executante de Mandados designado para o plantao
do final de semana subsequiente.

CAPITULO 111

DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO, DAS CERTIDOES E DA
DEVOLUCAO DOS MANDADOS

Art. 3°- Os prazos para cumprimento de diligéncias serdo
os previstos na legislacao e aqueles Judlmalmente determinados. Nao
havendo previsdo legal ou determinacio j jal expressa em
contrario, os prazos para cumprimento d diligéncias serao os
seguintes:

I - 30 (trinta) dias, ordinariamente. Se, por

mais 30 (trinta) dias, independente¢mente de requerimento difigido ao
juiz do feito, devendo o servidor explicitar o motivo da prorrogacdo em
certidao a ser lavrada quando da devolucédo do mandado;

Il - 10 (dez) dias, em se tratando de mandado’ /de citagdo a

orgao publico local e ‘oficios dirigidos, salvo nas hlpoteses dos incisos
I elV.
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Il - 48 (quarenta e oito) horas, em se tratando de
notificagdo em mandado de seguranca e habeas data, quando néo for
deferida a liminar;

IV - 24 (vinte e quatro)] horas, em se tratando de
expediente para a viabilizacdo de liminar, cautelar ou tutela
antecipada deferida, ou relativo a soltura de réu preso.

§ 1° - Tem-se como hipétese justificada de prorrogacao do
prazo referido no inciso I, a superveniéncia de férias do Analista
Judiciario Executante de Mandados quando néao houver em seu favor
a suspenséao de distribuicao prevista no artigo 7°.

§ 2° - Tratando-se de mandado cuja diligéncia vise ao
comparecimento da parte, ndo havera prazo determinado. O mesmo,
todavia, devera ser cumprido e restituido a Secretaria da Vara, no
maximo, 5 (cinco) dias antes da realizacdo da audiéncia, salvo
excegoes devidamente justificadas.

§ 3°- Os prazos referidos no caput e nos incisos contardo a
partir da data da entrada do expediente na Central de Mandados.

Art. 4° - Os Analistas Judiciarios Executantes de
Mandados deverao firmar suas certidées conforme determinado nos
arts. 391 e incisos, 392 a 393 e 395 a 400 do Provimento COGE n.
64/05.

Art. 5° - Os expedientes cumpridos e devolvidos pelo
Analista Judiciario Executante de Mandados receberéo a devida baixa,

em controle préprio da Central de Mandados stituira o
arquivo dos atos efetuados, permanecendo diSponivel Ifa'}%mnsulta
ou extracdo de copia, sempre que necessarid. ‘.I

CAPIT v

DA FREQUENCIA, DAS FERIAS E LICENCAS DOS ANALISTAS
JUDICIARIOS EXECUTANTES DE MANDADOS

Art. \6° - A ap racio da freqliéncia d Analistas
Judiciarios Executantes de Mandados observara o dispgsto nos arts.
380 e 381 do Provimento COGE 64/05.
k Art. 7° | As férias do Analista Judiciario Execgté';lte de
Mandados, se o caso, ensejardo a suspensido
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expedientes para o mesmo, conforme o periodo de férias a ser
usufruido, de acordo com a tabela que segue:

I — periodo de 10 (dez) a 14 (quatorze) dias: nos 4 (quatro)
dias nteis anteriores ao inicio do periodo de férias;

II — periodo de 15 (quinze) a 19 (dezenove) dias: nos 6
(seis) dias uteis anteriores ao inicio do periodo de fénias;

Il - periodo de 20 (vinte) dias: nos 8 (oito) dias uteis
anteriores ao inicio do periodo de férias;

IV - periodo de 30 (trinta) dias: nos 12 (doze) dias uteis
anteriores ao inicio do periodo de férias.

§ 1° - A suspensido da distribuicdo de expedientes, em
qualquer caso, cessara 3 (trés) dias uteis antes do retorno ao trabalho.

§ 20 - Durante os periodos de suspensao da distribuicao de
expedientes indicados nos incisos acima, o Analista Judiciario
Executante de Mandados participara normalmente da escala de
plantao.

§ 3° - Considerando o volume de servigo e a hipdtese de
prorrogacao do artigo 3° § 1° podera nao haver suspensido da
distribuicdo para o Analista Judiciario Executante de Mandados,
mesmo que em gozo de férias.

Art. 8% - O Analista Judiciario Executante de Mandados
devera ultimar o cumprimento e baixar os expedi e estejam em
seu poder cujos prazos se esgotem antes durante seu“periodo de
férias, o que devera ocorrer até o dia ufil imediatamente anterior ao
inicio do periodo de férias.

; § 1° - Os mandados ] gtiﬁcadamente néao cumpridos, cujo
prazo para cumprimento, ou de prorrogacao, se esgote durante o
periodo de “férias do Analista’ Judiciario Executante de Mandados,
serdo redistribuidos a todos ¢s demais Executantes de Majdados que
nao se encontrarem em férids ou licenca.

% -

§ 2° -\Os mandados nao cumpridos, cujo prazo
cumprimento, ou de prorrogacéo, se estenda além do periodo de férias

do Anmalista Judiciario Executante de Mandados, tregues &/~

Cen1'.1'31‘_“‘_1:1&_i Mandados, mediante recibo, em relac
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guardados em pasta propria, até que o analista de férias retorne ao
trabalho e os reassuma.

§ 3° - Se o Analista Judiciario Executante de Mandados
nao apresentar justificativa para o ndo-cumprimento dos mandados,
incorrera na sangao prevista no art. 371 do Provimento COGE 64/05.

Art. 9° - A escala de férias dos Analistas Judiciarios
Executantes de Mandados devera evitar a marcacdo de periodos
coincidentes, tanto para contingente maior do que 50 % (cinglienta
por cento] dos servidores como para todos 0s que exercam suas
fungdes em regides externas comuns, consoante o Anexo 1.

Art. 10 - As licencas receberido o tratamento descrito no
art. 372 do Provimento COGE 64 /05.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 - Nos termos do art. 364, 11, do Provimento COGE
64/05, cabera a Central de Mandados analisar os expedientes
recebidos pelas Secretarias das Varas, sob o ponto de vista de sua
regularidade formal.

§ 1°. Na forma do art. 364, Ill, do Provimento COGE
64/05, constatando a ocorréncia de irregularidade formal em
expedientes recebidos, devera a Central de Mandados, antes da
distribuicdo dos mesmos aos Analistas Judiciarios Executantes de
Mandados respectivos, efetuar contato com as Secretarias das\\faras,
objetivando sanar as irregularidades cons das, desde que‘-. nao
envolvam posicionamento jurisdicional. '
|

§ 2¢. Se a irregularidade formal for constatada, a oS a
distribuicdo do expediente, pelo Analista Judiciario Executante de
Mandados, devera, ele mesmo, efetuar contato com as Secretarias das
Varas, objetivando sanar os problemas constatados. Para os fins do
art. 3° da presente Portaria, devera o Analista Judiciario Executante de
Mandados certificar o ocorrido, de forma minudente, antes de lancar a
certiddo concernente ao ato /a ser cumprido em atendimento ao
_expediente. \

Art. 12 — A Centfal de Mandados recebers o0s expedlentf:s
das Varas das 11 as 17 horas.

./.

o
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Paragrafo tnico - O disposto no caput nao se aplica aos
expedientes urgentes que, obrigatoriamente, deverao ser recebidos por
um funcionario, o qual incontinenti fara a distribui¢cdo ao Analista
Judiciario Executante de Mandados responsavel pelo seu
cumprimento.

Art. 13 - A Central de Mandados recebera os expedientes
das Varas até 10 (dez) dias antes do feriado forense (art. 62, inc. I, da
Lei n. 5.010/66), com excecao dos expedientes urgentes.

Art. 14 - Os casos omissos serao resolvidos
oportunamente pelo Juiz Federal Corregedor da Central de Mandados.

Art. 15- Dar-se-a ciéncia desta Portaria a Excelentissima
Corregedora-Geral da Justica Federal da Terceira Regiao, ao
Excelentissimo Juiz Federal Diretor Administrativo deste Forum, aos
Meritissimos Juizes Federais e Juizes Federais Substitutos desta
Subsecdo Judiciaria, aos servidores da Central de Mandados, as Varas
e aos demais departamentos desta Subsecdo Judiciaria, devendo ser
afixada uma cépia no quadro de informacgdes da Central de Mandados.

Art. 16 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua
publicacgéo, revogadas as disposigdes em contrario.

PUBLIQUE-SE,

P Malz{ de Julho 'l|:le 2006.

V.

/ )
/'~ ALEXANDRE SO
L_.,/ Juiz Federal Corregedor da Central de Mandados e
Titular da/
|'.I. ':II'.

L S/
Cie_ﬁtc);’! De acordo.

WY,
FERNAHDO DA FONSECA GONCALVES
/Juiz Federal Diretor e Titular da 3* Vara da
11% Subsecao Judiciaria de Sao Paulo

X,

Ciente. De 4cordo.

Juiz Federal Titular da 2* Vara da

\ L ANTONIO RIBEIRO MARINS
11* Subsecdo Judiciaria de Sao Paulo



Anexo 1
Regioes Externas da Subsecao Judiciaria de Marilia/SP

Regiao de Echapord - RI - 2 Oficiais Responsaveis
Amadeu Amaral

Avencas

Echapora

Fazenda Trés Rios

Parque Serra Dourada

Sitios de Recreio Panambi

Regiao de Ocaucu - RII - 1 Oficial Responsavel
Alvinlandia

Lupércio

Nova Columbia

Ocaucu

Ubirajara

Regido de Oriente - R III - 2 Oficiais Responsaveis
Alvaro de Carvalho

Dirceu

Fazenda do Estado

Julio de Mesquita

Marilia de Dirceu

Oriente

Padre Nobrega

Porto Ferrao

Rosalia

Proximo ao Country Clube

Regido de Vera Cruz - R IV - 2 Oficiais Responsaveis
Fazenda Monte Alegre

Lacio

Vera Cruz

Zona Rural

]



