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CENTRAL DE MANDADOS DE PIRACICABA

PORTARIA N° 06/2008

A Exa. Dra. CRISTIANE FARIAS
RODRIGUES DOS SANTOS, Juiza
Federal Corregedora da Central
de Mandados do Férum Federal de
Piracicaba - 8P, 9= Subsecio
Judicidria de S3o Paulo, no uso
de suas atribuices que lhe
foram conferidas pelo Ato
n°10.548 de 30 de julho de
2008, da Excelentissima Senhora
Presidenta do Egrégic Tribunal
Regional Federal da 32 Regido,

RESOLVE regulamentar a pratica
de certos atos e procedimentos com o objetivo de
aumentar a eficiéncia dos servigos prestados pela
Central de Mandados de Piracicaba - SP.

Dos Principios da Central de Mandados

Art. 1° - A Central deve buscar sempre o)
aperfeicoamento e otimizacdo de seus trabalhos,
objetivande dar seguimento 4gil e eficaz as ordens
judiciais.

TITULO I
DOS MEMBROS DA CENTRAL DE MANDADOS

CAPITULO I
Corregedoria da Central de Mandados

Art. 2° - A Central de Mandados sera dirigida por um
Juiz Federal ou POr um Juiz Federal Substituto de uma
das Varas deste Férum na condic¢&o de seu Corregedor, o
qual serd designado por Ato do Presidente do Conselho
da Justicga Federal da Terceira Regifo.
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Art. 3° - A competéncia do Juiz Corregedor seguird como
melhor descrita no Provimento 64/2005, Secdo I, Art.
362 e seus incisos.

I
Supervisio da Central de Mandados
Art. 4° - Compete ao Supervisor da Central de Mandados:

I - Cumprir e fazer cumprir, no que lhe couber, os
atos emanados do Juiz Diretor do Foro, do Juiz
Corregedor da Central de Mandados e do Juiz da Vara que
determinou a diligéncia e comunicar ao Juiz Corregedor
gualquer situacdo de irregularidade identificada em sua
drea de atuacao;

IT - Coordenar, supervisionar e controlar a
distribuicidc dos expedientes, observados os critérios
de zoneamento estabelecidos, procedendo aocs devidos
registros e contabilizacao, respeitada a eqliitatividade
da distribuicdo;

IIT - Propor, conjuntamente com os Oficiais de
Justiga, alteracdes regulamentares e outras medidas
necessdrias ao permanente aperfeicoamento dos trabalhos
na Central de Mandados;

IV - Divulgar interna e externamente as alterag¢sdes
legais e regulamentares relativas aos servigos
prestados pela Central de Mandados;

V - Prestar informacles e realizar relatérios que |
lhe forem solicitades relativos as atividades da i
Central de Mandados;

VT - Providenciar a elaboracdo do Boletim !
Estatistico Mensal relativo ao cumprimento de f
expedientes pelos Oficiais de Justica; :

VII - Administrar o material da Central de
Mandados;

VITII - Organizar escalas de plantdo, divulgando-as
internamente; i
— Distribuir no mesmo dia os expedientes ?
encaminhados até as 19%00min pelas Secretarias das |
Varas para cumprimento em regime de plantio;

X - Prestar atendimento as Secretarias das Varas;

X1 - Receber os expedientes encaminhados para
cumprimento pelas Varas Federais;

XII - Analisar os expedientes sob o ponto de vista
formal, solicitar as correcdes que se fizerem
necessarias e devolver as Varas ou Juizo Deprecante os
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expedientes formalmente invidvels, nos termos da lei e
desta portaria;
XIIT - Proceder a devolucdo dos expedientes;

XIV - Coordenar e avaliar as atividades dos
Cficiais de Justica;
XV - Designar, mediante consulta ao Juiz

Corregedor e aos Oficiais de Justica, os Oficiais que
atuardo em cada uma das zonas geograficas;

XVI - Designar Oficial de Justica para cumprimento
de diligéncia em companhia de ocutro a quem tenha sido

determinada, quando necessario ou previsto em
regulamento;
XVIT - Receber os expedientes entregues pelos

Oficiais de Justiga, para devolucdo as Secretarias das
Varas, e proceder as pertinentes anotag¢des nos
controles existentes;

XVIII — Verificar o cumprimento dos expedientes
pelos Oficiais de Justica, observando se foram
obedecidas as disposi¢des legais e regulamentares;

XIX - Aciocnar os Oficiais de Justica para que
corrijam eventual irregularidade formal no cumprimento
dos expedientes;

XX - Providenciar a emissio das relagdes de
expedientes em atraso, para orientacdo dos Oficiais de
Justica.

§$ 1°. O Supervisor deverd, além do prescrito nesta |
Portaria, observar e cumprir o que dispdem o Provimento !
64/2005 e demais regras que vierem a serem ditadas pela
Corregedoria da Central de Mandados.

CAPITULO IIT
Oficiais de Justiga

Art. 5° - No cumprimentc dos expedientes, os Oficiais
de Justica ficam subordinados aos Juizes dos processos,
tendo, além de outras que venham ser determinadas, as
seguintes atribuicées e deveres:

I - Cumprir as determinagdes legais;

II - Realizar plantées de segunda-feira & sexta-
feira, na forma regulamentada;
ITI -~ Comparecer & Central de Mandados para

recebimento e conferéncia dos exXpedientes, no prazoc de
até dois dias da data da cargas
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IV - Analisar os expedientes recebidos e, quando o
caso, devolvé-los ao Supervisor para substituicao
sempre que o cumprimento esteja inviabilizado por
razbes justificadas no prazo de até dois dias da data
da carga;

V - Devolver os expedientes recebidos nos prazos
previstos em lei, regulamentos ou naqueles determinados
pelos Juizes dos processos;

VI - Assinar o livro-ponto uma vez por semana,
preferencialmente na data de retirada das cargas na
Central de Mandados;

VII - Acessar diariamente suas respectivas contas
funcionais de endereco eletrdnico, diretamente dos
computadores da Central de Mandados ou de forma remota;

VIIT - Informar as Varas, mediante certidao,
acerca dos novos enderecos das partes porventura
constatados no cumprimento da diligéncia;

IX - Preferencialmente, fotografar objetos ou
pessoas de interesse para o respectivo processo
judicial em todos os expedientes qgue resultem em
penhora, arresto ou seqliestro de bens, os gquais poderdo
ser devolvidos acompanhados das fotografias;

X - Participar de reunides de trabalho e
treinamentos do interesse da administragio;
XI - Devolver os expedientes distribuidos fora do

plantdc e para cumprimento prioritario até a data
limite estipulada na carga do mesmo; i

§ 1°. Face o disposto no inciso VII, as mensagens i
enviadas ac e-mazil funcicnal do Oficial de Justica i
considerar-se-3o lidas pelo destinatario da mensagem no
dia imediatamente posterior a4 data do envio, para todos
os efeitoes.

§ 2°. Para efeito do disposto no inciso X, a !
Central de Mandados disponibilizarad 01 (uma) maquina
fotogréfica digital, que deverd ser retirada mediante
solicita¢d@o & Supervisido da Central de Mandados,
ficando o Oficial de Justica responsavel pela sua
guarda e devolucdo. j

§ 3°. 0s Oficiais de Justiga deverio, além do
prescrito nesta Portaria, observar e cumprir o que
dispbéem o Provimento 64/2005, as Circulares Expedidas j
pela Supervisdo da Central de Mandados, e demais regras
que vierem a serem ditadas pela Corregedoria da Central
de Mandados.
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TiTULO II
PROCEDIMENTOS DA CENTRAL DE MANDADOS

caPiTULO I
Dc Recebimento, Devolugdc e Recusa de Expedientes
encaminhados a Central de Mandados

Segdo T
Recebimento de Expedientes pela Central de Mandados

Art. ©6° -~ Todos os expedientes (mandados, oficios e
cartas) enviados a Central de Mandados deverdo estar
numerados em uma Unica ordem crescente e de carater
anual, sendo uma segiiéncia numérica exclusiva para cada
Vara ou Setor.

§ 1° - 0s expedientes serdo discriminados em
documento elaborado em duas vias, contendo ¢ numero do
processo a que se refere, a data da remessa, autor,
réu, destinatdrio, objetc e o ntmero seqliencial
atribuido pela Vara ou Setor. Uma via seri arquivada na
Central de Mandados e a outra imediatamente recibada e
devolvida & Secretaria ou Setor responsavel.

§ 2° - Os expedientes serdo recebidos pela Central !
de Mandados no primeirc dia Util da semana, salvc se de 4
carater urgente, quando entio, serdo recebidos
diariamente. f

I - Considera-se urgente o expediente cujo
cumprimento deva se dar em até SEIS dias
corridos contados da data do recebimento pela i
Central de Mandados, ou ent&o, quando assim i
expressamente determinade pelo Juiz da Vara. |

IT - Compete & Secretaria ou Setor ressaltar i
a situacdo de urgéncia do expediente,
mediante a colccacgio em destaque da palavra
PLANTAO no canto superior direito do
documento de remessa e no préprio expediente,
ocbrigatoriamente. |

§ 3° Os expedientes destinados a dérgdos piblicos
serdo recebidos na Central de Mandados as segundas,

guartas e sextas-feiras.
N

\

N
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Art. 77° - Os expedientes dever3oc conter o endereco
completo para o cumprimento da diligéncia ordenada e,
sempre que possivel, com Iindicac3o de telefone do
destinatérioc do ato.

§ 1° = No caso de diligéncia a ser realizada em
zona rural, é obrigatério o fornecimento de informac¢des
detalhadas sobre o 1local da diligéncia, pontos de
referéncia, mapas, croquis, telefones de contato, etc.

Art. 8° - O0s expedientes referentes a audiéncias
deverfio ser remetidos pelas Varas, tanto gquanto
possivel, com um prazo minimo de &0 (sessenta) dias,
ressalvados o0s casos de urgéncia de cumprimento
expressamente consignada no COorpo do respectivo
expediente, nos termos do art. 385 do Provimento
64/2005 do E. Tribunal Regional Federal da 3* Regido

Secdo II
Devolugdo de Expedientes is Varas Federais

Art. 9° - A Central de Mandados devolvera os
expedientes as Varas Federais diariamente,

§ 1° A Central de Mandados elaborard documento em
duas wvias contendo os expedientes devolvidos as Varas, i
que deverd ser recibado pela Secretaria e arquivado na i
Central de Mandados. i

Art., 10 - As cartas (precatéria, de ordem ou
rogatorias) serdo devolvidas pela Central de Mandados
aoc Juizo Deprecante ou encaminhadas para cumprimento,
quando itinerantes. i

Segdo III ;
Recusa de Expedientes !

Art. 11 - 856 excepcionalmente os expedientes enviados i
pelas Varas Federais poderfo ser recusados pela Central |
de Mandados, em respeito ao disposto no art. 1°.

$ 1° Essa medida sé serd adotada quando ndo houver
meio &gil e eficaz de regularizar o expediente, e
devera ser motivada por escrito pela Supervisido da
Central de Mandados. .

6
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Art. 12 - Os expedientes poderdo ser recusados quando
ndoc observarem prescricgdes legais formais ou as
disposicdes deste provimento, e somente se a Secretaria
néo providenciar sua imediata regularizacéo.

CAPITULO II
Da Distribuigdo dos Expedientes aos Oficiais de Justiga

Secio I
Expedientes Ordinarios

Art. 13 - Os Oficiais de Justica realizariio diligéncias
em zonas geogrédficas definidas originalmente pela Ordem
de Servigo n° 001/2003 de 27/01/2003 desta Central de
Mandados de Piracicaba, as quais poderdo ser alteradas
a2 qualquer tempo, conscante o interesse do servico e
por determinacio do Juiz Corregedor.

Art. 14 - Todos os expedientes recebidos pela Central
de Mandados ne primeiro dia util da semana serio
distribuidos para carga no dia seguinte respeitando-se,
sempre que possivel, a area geografica de atuagdo de
cada Oficial de Justica.

§ 1i° A distribuicdo dos expedientes deve ser
equinime entre os Oficiais de Justiga e sera ]
contabilizada pela Central de Mandados, que usard de um
Unico critério de controle.

Art. 15 - No caso de expedientes que exijam atuagdo em
mais de uma &rea geografica, a supervisdo determinari J
05 critérios subsidiirios de distribuicdo, observando o

disposto nos arts. 1° e 14, § 1°.

Art. 16 - Havendo discrepincias relevantes entre as

varias 4&reas geograficas no tocante a gualidade e

guantidade de diligéncias realizadas, a supervisido da

Central de Mandados promoverd as regularizacdes e ;
compensacbes que se fizerem necessarias. i
Art. 17 - Reclamacdes quanto a distribuicio incorreta
de expediente deverdo ser comunicadas & Central de
Mandados no prazo improrrogavel de dois dias, a contar
da data da carga. Apds esse prazo nio sera feita a ‘
redistribuigdo do expediente. y ;

7
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Segédo II
Expedientes em Regime de Urgéncia

Art. 18 - Todos os expedientes recebidos pela Central
de Mandados em regime de urgéncia, nos termos do art.
6°, § 2°, serdo distribuideos para carga no mesmo dia do

recebimento, devendo a Central de Mandados comunicar
imediatamente o Oficial de Justiga plantonista para
cumprimento,

I - N&o se aplica nesse caso o critéric de A&rea
geografica de atuagdo do Oficial de Justica.

Segdo IIT
Expedientes destinados a Org#ocs Publicos

Art. 19 - Os expedientes destinados a 6rgdos publicos
seguem regime proéprio de distribuicdc, cumprimento e
controle.

I - A distribuicdo aos Oficiais de Justica sera

feita uma vez por semana, sempre &s quartas-feiras, ou
no dia 0til seguinte, caso ndoc haja expediente.

a) Para efeito de distribuici3o, considera-se
semana o perlodo compreendido entre a quinta-feira
€ a quarta-feira da semana seguinte.

Art. 20 - A cada semana um tnico Oficial de Justica

deverd receber a carga de todos os expedientes |
destinados a &érgdos publicos, independentemente da |
quantidade de expedientes ou de érgdcs plblicos a serem
diligenciados, e desta forma sera controlado pela

Supervisdo da Central de Mandados.

I - Ndo se aplica nesse caso o critério de Aarea
geografica de atuagdo do Oficial de Justica.

Art. 21 - Se for indispensdvel & preservacdo de
direito, o critério de recebimento, distribuicido e
carga de expedientes destinados a érgdos publicos
podera segulr o regime de urgéncia, previsto nos arts. !
6°, § 2° e 18, . g

J,
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§ 1° Por seguir regime préprio de distribuicio e
cumprimente, a utilizacdo de regime de urgéncia para
expedientes destinados a érgdos publicos devera ser
excepcional e, sempre que possivel evitada,
viabilizando o disposto no art. 1°.

carituLo III
Cumprimento de Expedientes pelos Oficiais de Justiga

Art. 22 - No cumprimento dos expedientes os Oficiais de
Justica devem objetivar dar a maxima efetividade as
ordens judiciais.

Segdo I
Dos Prazos

Art. 23 - 0Os expedientes remetidos pelas Secretarias
das Varas & Central de Mandados terio o prazc de 40
dias para cumprimentc e devolugdo, contados a partir da
data da carga ao Oficial de Justicga.

I - 0Os expedientes de intimacdo cujo ato realizar-
se-a em prazo superior a 40 dias poderdo ser cumpridos
pelo Oficial de Justica com até dois dias de
antecedéncia da data definida para realizagdo do ato,
ndo se aplicando o prazo previsto no caput.

Art. 24 - 0 prazo de cumprimento de expedientes que
determinem atos de penhora, arresto, desocupacdes, :
imissdes na posse, avaliacdes e remogdes, serd de 60
dias a partir da data da carga ao Oficial de Justica.

I - Os expedientes de busca e apreensdoc seriao
cumpridos nos termos dos arts. 6°, § 2° e 18.

Art. 25 - As cargas para Orgdos publicos terio o prazo
de cumprimento de 10 dias.

Art. 26 - O0Os expedientes distribuidos em regime de
urgéncia terdo o prazo de trés dias para cumprimento e
devolugdc & Central de Mandados, a contar da data da
carga ao Oficial de Justica.
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Art. 27 - 0s expedientes serZo distribuides ao
plantonista sempre gque o prazo fatal para cumprimento
do mesmo for inferior a 06 (seis) dias corridos, a
partir da data de recebimento pela Central de Mandados.

Art. 28 - 0s expedientes com prazo fatal para
cumprimento de até 15 (quinze} dias corridos serdo
distribuidos por zoneamento, na mesma data em que forem
recebidos pela Central de Mandados.

§1° No «caso do caput, o Supervisor deverd
comunicar ao Oficial de Justigca respensavel pelo
cumprimento do expediente no mesmo dia em que for feita
a carga.

Segdo II
Prorrogagdo de Prazo

Art. 29 - 0Os prazos para cumprimentc de expedientes
poderdo ser prorrogados a critério do Juiz Federal
Corregedor,

Art. 30 - A prorrogacac de prazo deverd ser solicitada
pelo Oficial de Justica mediante Fformulario do anexo I.

Art. 31 - Deferida a prorrogagdo, deverd o Supervisor
da Central de Mandados providenciar a modificacio de
prazo no sistema de controle de expedientes,
comunicando imediatamente o Oficial de Justica e o
Juizo interessado.

Art. 32 - 0s pedidos a que se refere o artige 30 f
deverdo ser arquivados na Central de Mandados em pasta
prépria.

Segdo III

Cumprimento de Expedientes Destinados a Orgios Piblicos
Art. 33 - O Oficial de Justica deverd esmerar-se para
cumprir e devolver todos os expedientes dentro do prazo |
disposto no art. 25, ndo cabendo, nesse caso, o pedido |
de dilagdo de prazo. 3

[ |
o
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Segao IV

Expedientes Destinados ao Centro de Detengio Proviséria
e outros

Art. 34 - O0s expedientes destinados & intimacdo de

encarcerados deverdo ser exclusivos para este ato, ndo
devendo incluir no mesmo expediente outras pessoas,
tais como testemunhas on advogados.

Art. 35 - Os expedientes que determinem a intimacio
pessoal do detento, e que devam ser cumpridos no mesmo
dia, deverdo estar com carga ao Oficial de Justica até
as 15:30h, haja vista rigidas normas de seguranca do
CDP, observado o disposto no art. 18.

I - Apés esse hordrio fica o Oficial de Justica
autorizado a cumprir o ato nas primeiras horas do dia
seguinte, mesmo que tenha sido determinada a soltura do
detento.

Segédo V
Expedientes Destinados a Outras Cidades

Art. 36 - Além do Municipio de Piracicaba, os Oficiais
de Justica também cumprirdo expedientes nas cidades de
Charqueada, Saltinho e Rio das Pedras, além dos

distritos pertencentes a Piracicaba. \

I - Os expedientes destinados a estas localidades
seguirdo critério préprio de distribui¢do, cumprimento
¢ controle, a serem definidos pela Supervisdo da
Central de Mandados.

Art. 37 - Excepcionalmente, por determinacdo expressa
do Juiz da Vara, poderdo ser cumpridos expedientes em
outras localidades pertencentes a 92 Subsecgdo de
Piracicaba.

I - Caberd ac O0Oficial de Justica de plantio i
cumprir o expediente, nesse caso. ﬁ
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Segédo VI
Expedientes Relativos a Execugdes

Art. 38 - Na hipdtese de oferecimento direto ac Oficial
de Justiga de bens de terceiros para garantia do Juizo,
fica desde Jj4 autorizada a lavratura do auto de
penhora, desde que o terceiro comprove a propriedade do
bem e manifeste por escrito sua anuéncia.

I ~ Deverd o 0ficial de Justica esclarecer o
terceiro gquanto as conseqiiéncias de seu ato,
especialmente no tocante a possibilidade de perda do
bem se ndo for quitado o débito pelo devedor,
certificande tal esclarecimento.

Art. 39 - Se o executado optar pelo depdsito de
dinheiro para garantia do Juizo, basta ao Oficial de
Justicga, constatando a Guia de Depésito a Ordem do
Juizo, certificar o fato, n&c sendo necessaria a
lavratura de auto de penhora.

Art. 40 - Penhoras que recaiam sobre bens iméveis sé
serdo encaminhadas para registro apés conferéncia pela
Secretaria quanto & regularidade formal e documental,
sendc posteriormente encaminhas & Central de Mandados
para cumprimento nos termos do arts. 19 e seguintes.

Art. 41 - As ordens de penhora sobre o tnico imével i
residencial onde resida a familia, sobre direitos a
bens alienades fiduciariamente, sobre direitos de f
usufruto ou sobre quotas pagas de consércio, devem vir E
expressamente consignadas no expediente, |

I - N&o havendo ordem expressa no expediente para
penhora de tais bens e direitos, deve o Oficial de
Justi¢a certificar a existéncia de tais bens e |
direitos, devolver o expediente sem cumprimento para i
orientacdc de como proceder.

IT - Nestes casos nio se aplica o disposto noc art. !
44, ‘

Art. 42 - As penhoras no rosto dos autos serao
distribuidas egiiitativamente entre os Oficiais de
Justica, independentemente do enderego da empresa
falida, seus socios, do sindico da massa falida ou &e

qualquer outro critérioc. N

i
!
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Segao VII
Mudangas de Enderego

Art. 43 - Mesmo que o destinatdrio do ato tenha se
mudado para outra A&rea geogrifica gue nio aquela
prevista no expediente, deverd o Oficial de Justica
diligenciar para cumprimento do ato ordenado.

I - Em sua certidido, nos termocs do art. 47, o
Oficial de Justiga devera fazer constar o novo endereco
do destinatdrio do ato, para que futuros expedientes
sejam remetidos para o endereco correto.

IT - Se a Secretaria n&o observar a mudanca de
enderego, poderd o Oficial de Justica devolver o
expediente para a Central de Mandados para que seja
redistribuide para a 4drea geografica correta.

Segdo VIII
Das Duvidas ou Dificuldades no Cumprimento dos
Expedientes

Art. 44 - Em caso de divida durante o cumprimento do
expediente o Oficial de Justica poderd esclarecé-la
mediante encaminhamento de mensagem eletrdnica ao
Diretor de Secretaria da respectiva Vara, ou mediante
contato pessoal ou por telefone.

I - Fica vedada a consulta por escrito ncs autos
ou a devolugdo do expediente para tal finalidade sem o
seu cumprimento.

Art. 45 - Em casc de greve em 6rgdo piblico os Oficiais
de Justica deverdo informar & Central de Mandados, i
certificando a situacdc encontrada no local.

I - A Central de Mandados realizard consulta por
escrito ao Juiz Corregedor de como proceder, instruindo
a consulta com as certiddes dos Oficiais de Justica
quanto & greve. !

II - Semanalmente deverdo os Oficiais de Justicga
diligenciar aeo érgéo grevista, certificando o que

constatarem, atualizando o Juiz Corregedor quanto &
situacdo encontrada e aguardando novas orientacdes. \
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carfruio v
Devolugdo de Expedientes pelos Oficiais de Justicga

Art. 46 - Todos os expedientes Ja cumpridos devem ser
certificados e devolvidos semanalmente, ou num prazo
menor, observado o disposto no art. 22.

Art. 47 - As certiddes, além das prescrigdes legais,
devem ser precisas e completas quanto &s diligéncias
realizadas e conterem outros detalhes de interesse do
processo, bem como apresentar o nome, a assinatura e
nimero do Registro Funcional do Oficial de Justica.

TITULO III
DISPOSICOES GERAIS

cAPITULO I
Das Férias dos Oficiais de Justicga

Art. 48 ~ Os Oficiais de Justiga serdo divididos em 02
(dois) grupos, para os fins de planejamentoc e
substituicdo em férias.

I - Se os Oficiais de Justiga de um mesmo grupo e
interessados em gozar as férias no mesmo periodo ndo
entrarem em acordo, decidir-se-4 por scrteio. No ano
seguinte a prioridade serd dagqueles que ainda ndo
gozaram as férias naquele periodo.

Art. 49 - Os Oficiais de Justiga somente poderdo marcar
férias em periodos concomitantes gquando pertencerem a
grupos distintos.

Art. 50 - A distribuicdc dos expedientes sera suspensa
de acordo com o pericdo de férias a ser gozado,
obedecendo aos critérios estabelecidos no Provimento
64/2005 da Corregedoria do E. Tribunal Regicnal Federal
da Tercelira Regildo.

Art. 51 - No caso de 02 (dois) ou mais Oficiais de
Justiga estarem em férias simultaneamente, e ocorrer a
hipétese de outro Oficial de Justica necessitar de
afastamento legal (licenca médica, etc.), por periodo
superior a 10 (dez) dias, ficara a cargo do Corregedor
da Central de Mandados requerer ou nd3o o retorno
antecipado dos oficiais em férias, consoante . a
necessidade de servicgo. |
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T - 0Os expedientes que chegarem para cumprimento
na area geografica de atribuigdo do Oficial de Justicga
em gozo de férias serdc redistribuidos aos demais de

seu grupo e, em hipdtese alguma, poderd ficar sem
encaminhamento para cumprimento.

IT - 0Os expedientes ndo cumpridos até a data de
inicio das férias deverdo ser baixados com pedido de
dilagédo de prazo, e caso haja deferimento, devolvidos
ac mesmo Oficial de Justica guando de seu retorno ao
trabalho.

a) 8Se o ato puder ser prejudicado pelas
férias do Oficial de Justica, haverd redistribuicdo
imediata do expediente a outro C©ficial de Justicga
pertencente a seu grupo, fazendo-se as compensacgdes
necessarias, com observincia ao disposto no art. 14, §

1°.
capiTuLo 1t
Dos Plantdes
Art. 52 - O plantdo ordindrio funcionard da zero hora

da segunda-feira as vinte e guatro horas da sexta-
feira, ou outro horério praticado por este Férum, salvo
em dias feriados, finais de semana e recessoc
judiciario, quando entdo serd definido pela
Corregedoria do E. Tribunal Regional Federal da
Terceira Regido.

Art. 53 - O plantonista serd designado mediante escala,
cuja elaboracdo ficard a cargo da Supervisic da Central
de Mandados, que a publicard em circular interna.

I - Havendo necessidade, a Central de Mandados
podera acionar o Oficial de Justica escaladoe para
plantdo no dia seguinte para auxiliar no cumprimento de
expedientes urgentes e simultineos.

II - O Oficial de Justica de plantédo e o escalado
para ¢ dia seguinte deverdo zelar para que possam ser
acionados pela Central de Mandados de forma imediata,
devendo dirigir-se ao Férum o mais rapide possivel,
sempre que se fizer necessario.



(16/10/2008) INTRANET JUSTICA FEDERAL - SP - Portaria 06-2008 - REGULAMENTA CM PIRACICABA.tif Page 16

PODER JUDICTARIO
JUSTICA FEDERAL
CENTRAL DE MANDADOS — 9° SUBSECAQ DE PIRACICABA — SP
Av. Mério Dedine, 234 — Vila Rezende — CEP 13405-270 — Piracicaba — SP — Fone 0XX19 3412-2116

e-mail: piracicaba_mandados@ifsp.gov.br

a) Se a Central de Mandados ndo conseguir contato
com estes Oficiais de Justiga, poderd acionar gqualquer
outro para cumprimento do expediente urgente, fazendo-
se as necessarias compensacdes na escala de plantéo.

Art. 54 - A Central de Mandados culdard para que o
nimero de escalagdes ac plantdo obedeca ao critério da
igualdade entre os Oficiais de Justiga, utilizando-se
do critério proporcicnal ao periode efetivamente
trabalhado.

Art. 55 - Os leilbes Fjudiciais serdo realizados pelo
plantonista, quando necessario.

CAPITULO III
Das Atividades Estranhas a Central de Mandados

Art. 56 - Ndo compete a Supervisdo nem aos Oficiais de
Justiga realizar pesquisas de interesse da parte, tais
como busca de bens em Cartérics de Registro de Imbveis,
Cartérios de Notas, Cartérios Judiciais, Ciretran,
endereco atualizado da parte, etc.

Art. 57 - Nao compete a Supervisdo nem aos Oficiais de
Justica executar trabalhos de mera digitacdo, tais como
lavraturas de termos, certiddes e outras atividades
estranhas as suas fungdes legais e regulamentares.

16
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Esta Portaria entrard em vigor
na data de sua publicagdo.

Ficam revogadas as disposigdes

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE,
enviando-se copia ao Excelentissimo Desembargador
Federal Corregedor da Justiga Federal da Terceira
Regido e & Excelentissima Senhora Juiza Federal
Diretora do Forc, bem como aocs Juizes Federais desta
Subsecdo.

Piracicaba, 13 de outubro de 2008.

CRISTIANE FARIAS ROD IGUESJDOS SANTOS
Juiza Federal Corregedora da Central de Mandadoes

17 |
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PORTARIA 06/2008
ANEXO I - PEDIDC DE PRORROGAGAO DE PRAZO

PEDIDO DE PRORROGACAO DE PRAZO

N° do processo: Vara Federal:

N° Expediente: Distribuigdo:  / /
Prazo regular: __ dias

Data prevista para devolucéio: / /
JUSTIFICATIVA

Oficial de Justica:

Data: / /

Assinatura:

Para uso da Central de Mandados

[i]DEFIRO a prorrogagcdo do prazo por dias.
Comuniquem-se.

[ ] INDEFIRO.
Piracicaba, / /

Juiz (iza) Federal Corregedor (a)
da Central de Mandados
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